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产品详情

创业小常识之公司注册

 

创业是一件很美好的事情，因为那意味着梦想的无限可能;但创业也是一件很苦逼的事情，因为一旦选择
做一个老板，你将要面临的不再是你分内的工作，而是全盘大局。从成立公司的想法萌芽开始，你需要
做的事情就已经是千头万绪了。

比如，注册公司、代理记账、办公场所、团队建设等一系列琐碎而又无比重要的事。但是不是公司所有
重要的事，都要老板亲力亲为才是zui好的呢?未必!详情且待我细细道来。

先从公司注册开始说起。

注册公司是创业的第 一步，同时也是一件繁琐的事情，首先需要创业者明确注册公司的流程，知道自
己该做哪些事，需要花费多长时间，然后再结合自身条件去有计划的做足相应的准备。

结合实际操作经验，我们发现每一个城市需要提交的材料略有不同，但是注册公司的流程几乎都是一致
的，通常需要创业者做好以下事项：

注册流程

第 一步：企业核名

公司名称一般由四部分组成：行政区划、字号、行业(非必填项)、组织形式。



如：北京(行政区划)+快又好(字号)+信息技术(行业)+有限责任公司(组织形式)

如何提高核名通过率?

公司字号一般以3到4个字为zui佳，2个字的核准难度较大，另外建议公司核名时多提交几个备选字号(一
般为3-5个，多多益善)，提高通过率。

时间：3个工作日左右

第二步：提交材料

可选择线上和线下两种方式进行资料提交，线下提交前可提前在工商网上进行预约，需5个工作日左右(
多数城市不需要提前预约)。

时间：3-5个工作日

第三步：领取证照

法定申请材料经审查核准通过后，可以携带准予设立登记通知书、本人身份证原件，到工商局领取营业
执照。

第四步：刻章

拿到营业执照后，需要携带营业执照原件、法定代表人身份证原件，到指定部门进行刻章备案。法定代
表人不能亲自到场领取的，还需携带一份由法人亲自签字或盖章的“刻章委托书”前往领取。

领取到的公司印章包括：公章、财务章、合同章、发票章、法人代表人名章。

时间：1个工作日

公司注册小贴士：

为了方便大家尽快完成公司注册，我们整理了以下4个专业性比较强的公司注册元素(企业类型、经营范
围、注册资本、注册地址)，供您参考。

1、企业类型：

常见的公司类型有以下几种：

tips：对于初创企业来说，“有限责任公司”是目前zui适合的企业类型。

2、经营范围：

经营范围在表述上一般会包含商品或服务的方式、类别。它反映的是企业业务活动的内容和生产经营方
向，是企业业务活动范围的法律界限。



大家在填写经营范围时，可以根据自己的主营业务来确定经营范围，一个更简便的方法就是直接参考行
业内同类公司，来确定自己的经营范围。

3、注册资本：

注册资本是全体股东出于公司经营需要，提供或承诺的资金总数，也可以理解为企业在交易过程中对第
三方的一种保障承诺。

我国目前实行认缴制，无须登记实缴资本，不再限制公司设立时股东的首 次出资比例，也就是说一元
也可以注册公司，并且注册资本是以认缴的资本进行填写，公司设立一定时间内(一般为10-20年)缴足就
可以了，不要求注册时一次性拿出，极大地降低了公司注册时的资金压力。

4、注册地址

公司必须要有自己的场所，注册地址就是在公司营业执照上登记的“住址”。不同的城市对注册地址的
要求也不一样，具体应以当地工商局要求为准。

各地对注册地址的要求，主要分为以下几类：

1)只允许写字楼、商铺等商业地产注册公司，例如北京。

2)允许民居也能注册的，比如深圳、广州，还有一些沿海经济比较开放的地方。

3)居于两种之间的，比如上海。上海只允许商业地产注册公司，但实质上政府作为第三方特批了很多经
济园区、开发区，这些开发区能够为公司提供合法注册地址。北京也有部分集中办公区，创业公司可以
租用集中办公区进行注册

Tips：

创业初期如果资金紧张，可以选择注册一个集中办公区地址(如：创业孵化器)

集中办公区是为了帮扶初创企业，降低办公成本，方便创业者进行工商注册，现在有很多孵化器都出租
集中办公区地址给创业者注册公司，比如北京中关村科技园区，是国家扶持科技类公司的，所以科技类
公司是可以使用集中办公区地址的。集中办公区是个统称，包括孵化器、创业园、经济园区等等，早期
的创业者可以多关注并选择集中办公区作为注册地址。

恭喜你，完成以上四个事项就注册成功了!

四个主要步骤，牵涉众多准备材料、注意事项，需要来回折腾，还得耗费至少三五个工作日，三五个工
作日折算一下，zui少也要耽误一周时间，费尽心力，花了这大把的时间，好在公司终于注册成功了，接
下来就是我大展拳脚，实现梦想的时候了。

What?这就要开始实现梦想了?别着急，公司注册只是刚开始的一小步，想要让公司正常运转起来，你还
需要办理以下事项：



第五步：银行开户

营业执照和印章办理完毕后，即可开立基本户，与税务报到无先后顺序要求。

第六步：税务报到

营业执照和印章办理完毕后，方可到地税局和国税局进行税务报到。

需要注意的是，完成税务报到后，需要拿上银行开户许可证，营业执照副本原件和复印件，公章、财务
章、法人章，及时与税务局签订三方协议，然后再拿上三方协议与银行基本户开户行签订三方协议，zui
后再递交给税务局，如此一轮下来，创业者就可以实现电子化缴税了。

第七步：申请税控机及发票

如果企业要开发票，需要申办税控器，参加税控使用培训，核定申请发票。申请完成后，企业就具备开
发票的资格了，然后再配备电脑和针式打印机就可以开发票了。

第八步：社保开户

公司注册完成后，需要在30天内到所在区域管辖的社保局开设公司社保账户，办理《社保登记证》及CA
证书，并和社保、银行签订三方协议。之后，社保的相关费用会在缴纳社保时自动从银行基本户里扣除
。之后，税务局会通过银行主动从该基本账户中扣税。

历经千辛万苦，走完第八步，已然筋疲力尽，但事情还不算完，紧接着还有更重要的事等着你——代理
记账

根据相关法律法规，领取营业执照后十五天内要设置账本，企业必须要有一名专业会计，根据原始的票
据凭证，为企业做账。

如果公司没有招聘专职会计，可以选择代理记账服务，也是很方便划算的。但是，为了账务安全，选择
靠谱的代理记账公司或个人很重要。

注册公司虽然不像代理记账那样必须专业人士才可以操作，但也是一件繁琐的事情，没有办理经验的人
往往会无从下手，所以建议大家选择代办，让专业的人做专业的事，从而让自己集中精力，将时间花在
更重要的事情上。

除了公司注册、代理记账之外，想要让公司正式运行起来，创业者还需要做好其它事情，例如：租房、
人员招聘、广告推广等等。
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