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产品名称 建筑工程资料员培训 锦毅课程咨询
建筑工程资料员培训费用

公司名称 广州市李尚锦教育咨询有限公司

价格 面议

规格参数

公司地址 广州市番禺区钟村二北固大街1号4楼

联系电话  13751899311

产品详情

锦毅教育所有课程采用训练，建筑工程资料员培训，一个真正学到知识的地方！它的课程不只是为了应
付考证而设，更是为了学员学到更多实用的知识而设，管理严格，严师出高徒说得不错，不管理您愿意
不愿意学习，只要您报读了，我们都会逼着您学习，欢迎实地考察，入学前可试听，满意后就读，就读
时签订学习协议，学完后马上工作。锦毅课程体系：1、建筑类2、电商类3、直播类4、考证类5、学历类
，

资料员工作现状及工作任务

1、目前资料员工作现状

2、资料员发展前景

3、资料员主要工作任务

4、做好资料员的必备技能

《建筑工程资料管理规程》系统讲解

1、建筑工程资料管理规程介绍

2、工程资料、档案定义

3、工程资料管理流程介绍

4、工程资料分类、编号原则

5、施工资料组卷



6、资料常见问题

文件收发及资料管理流程

1、资料收发注意事项

2、需收发文件种类

3、各类文件收发对象

4、文件交接审核注意事项

5、各类资料管理流程

锦毅教育让学员在学习上有付出，只有付出才会有收获，学员才会学到更多的知识。随随便便的行为只
能带给你随随便便的结果，建筑工程资料员培训费用多少，认认真真的行为才会带来认认真真结果。狠
抓教学质量，零基础建筑工程资料员培训，每期学完都能顺利就业，兑现承诺，建筑工程资料员培训费
用，享有特别好的声誉，很多学员出去都介绍了自己的亲朋好友回来报读。锦毅课程体系：1、建筑类2
、电商类3、直播类4、考证类5、学历类，欢迎实地考察，入学前可试听，满意后就读！

资料编号、组卷、归档及资料目标组织设计

1、资料编号具体规则

2、资料编制套数的确定

3、工程验收单位定义及划分原则

5、施工资料组卷原则

6、流水段划分及资料编号方法

工程资料编制、管理

1、施工管理资料编制、管理

2、施工技术资料编制、管理

3、施工测量资料编制、管理

4、施工物资资料编制、管理

5、施工记录、管理

6、施工试验资料编制、管理

7、过程验收资料编制、管理

锦毅教育面授+网授，实现线上线下同时开课，学员可以多种选择，严格管理、以注重教学质量，注重



实操而闻名，力争学员无须实习，学完即可上岗，注重知识的实用和熟练，让学员从无任何专业基础开
始，仅用约6个月的时间就把别人在校3年现场实践2年才能积累到的知识和技术就全部都能让学员领会和
掌握，并能让其很好地运用，节省大量宝贵时间和金钱。锦毅课程体系：1、建筑类2、电商类3、直播类
4、考证类5、学历类

竣工档案编制

1、竣工档案制要求

2、竣工档案编制注意事项

3、竣工图编制要求

4、资料盒子的建立

5、资料目录的分类及编制

工程资料案例分析及资料管理重点、技巧总结

1、工程资料案例分析

2、工程资料管理要点

3、工程资料管理、编制易犯的问题

4、创优工程资料要求

5、资料管理重点及技巧

6、资料常见问题

建筑工程资料员培训-锦毅课程咨询-建筑工程资料员培训费用由广州市李尚锦教育咨询有限公司提供。
广州市李尚锦教育咨询有限公司是一家从事“工程培训,电商培训,就业培训,提升学历”的公司。自成立
以来，我们坚持以“诚信为本，稳健经营”的方针，勇于参与市场的良性竞争，使“锦毅教育,锦艺学校,
李尚锦教育”品牌拥有良好口碑。我们坚持“服务为先，用户至上”的原则，使锦毅教育在教育、培训
中赢得了众的客户的信任，树立了良好的企业形象。
特别说明：本信息的图片和资料仅供参考，欢迎联系我们索取准确的资料，谢谢！
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