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产品详情

我们每个人的个人档案都应该是要有专门的档案机构进行保管的，个人私自保管档案，是不被允许的，
但是在日常生活中，因为档案调动的需要，所以经常会出现个人暂时保管档案，或者是说，档案在两个
单位之间寄来寄去的，这种情况，如果我们对档案的动态跟进不及时的话，那么档案在转寄过程中，就
很有可能会出现丢失。

档案不见了，应该要怎么办？大家在发现自己的个人档案不见的时候，先不要着急，说不定自己是忘记
把档案放在哪个地方啦，因此建议大家先从下面几个方向去找一找。

第一个就是档案原来的保管单位里面，档案就是可以像曾经存放过个人档案的人才市场就读的学校以及
工作单位了解一下情况，看看是不是档案仍然在该单位，只是忘记了一个人事调动。

第二个就是自己家里面有些朋友可能会遇到个人档案暂时自己保管的情况，一时间似乎就忘记了档案在
自己这里啦，因此不妨先在家里面找一找，如果可以找到的话，那么就不需要去补办了。

第三种就是实在找不到档案的情况，就需要重新去补办，如果大家在各个地方都没有找到档案的话，那
么还是要去补办档案的，如果是这样，那么大家就开始要着手准备补办档案的一些工作了。

如何补办丢失的档案呢？

补办丢失的个人档案，首先要先理清楚档案内容。有哪些需要我们重新补办的，比如一些学籍材料家庭
基本情况、政党材料、以及工作情况等等，根据不同的材料性质，我们可以联系相应的单位来进行补办
。毕业学校的学籍档案管，补办我们的学习档案，户口所在地的居委会，来给我们重新登记家庭基本信
息，党组织关系所在地的支部来给我们补办政治材料，工作单位里面去补办，我们的一些工作情况等等
。

再补办好关键的档案材料之后，我们要前往人才市场去申请补办个人档案，这里人才人事档案应该是即
将接收托管个人档案的，人才市场工作人员收到了，补办申请以后，会新建一份档案材料，将审查后的
材料存入到档案袋里面，最后做好密封工作。



密封好的档案会直接存放到人才中心里面进行托管，申请人也需要和人才市场签署一份档案托管协议，
确定托管关系，如果需要调动个人档案的话，我们需要拿档案接收单位的调档函，从该人才市场中申请
调出档案。

其实我们档案补办工作是非常复杂的，很少有人有足够的时间去各种地方跑补办材料，因此，目前在市
面上也有很多的档案代办机构可以高效快捷的给我们处理档案问题，有条件的朋友不妨可以选择帮帮团
跑腿代办。
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