
企业进出口办理流程 专业代办机构

产品名称 企业进出口办理流程 专业代办机构

公司名称 上海道商企业服务中心

价格 .00/个

规格参数

公司地址 浦东新区金沪路99弄3号

联系电话 15021594806 15021594806

产品详情

进出口权申请证件内容：

1、对外贸易经营者备案登记表；

2、海关进出口货物收发货人报送注册登记证书；

3、自理报检单位备案登记证明书；

4、海关电子口岸一套资料；

金山区进出口经营权，简称进出口权。“从事货物进出口或者技术进出口的对外贸易经营者，应当对外
贸易主管部门或者其委托的机构办理备案登记”。只要在中国境内从事自营或代理进出口的企业，均需
办理完进出口权后，方可正常开展对外贸易活动。

讲到进出口权想必很多做外贸的公司都知道的做外贸企业必要的一个，

那么下面就讲解下办理进出口权的流程步骤以及所需资料！

1. 《对外贸易经营者备案登记表》；

2. 营业执照原件；

3. 法人身份证复印件；

4. 经办人身份证复印件；

金山区进出口办理材料及办进出口需到部门

步：先办理《对外贸易经营者备案登记登记表》



第二步：办理《报关单位注册登记证书》、检验检疫局备案、

第三步：电子口岸注册登记，外汇管理局名录登记

办理进出口权需要提交的资料：

1、营业执照正本，2、章程，3、法定代表人的身份证，4、工章，5、核销员的身份证和大复印件。

办理金山区进出口权的所要办理的证件：

一、对外贸易备案登记表；二、海关登记证；三、外汇登记卡四、电子口岸卡；五、核销员证；六、检
验检疫证。

首先，去工商局办理营业执照，这是根本。

再，进当地外经委局（也叫“商务局”）办理：对外贸易经营者备案证书；

再去当地海关办：海关注册登记 证书

然后，电子口岸中心去开通电子口岸，领法人卡，操作员卡。

之后，再去当地出入境检验检疫局办：企业检验检疫登记证书

再去，外汇局办理填表

后，去银行办理，外币账户。 我们全程代办3500元，找申与城企业

金山区进出口经营权办理流程：1、到商务局办理对外贸易经营者备案登记手续，7天后领取《对外贸易
经营者备案登记表》；

2、海关部门办理报关注册登记手续，同时去公安局申刻报关专用章，申领海关注册登记证书，取得十位
企业海关编码；

3、到出入境检验检疫局办理注册自理报检备案登记手续；

4、向海关中国电子口岸申请备案，取得入网许可并预约IC卡；

5、根据预约情况，10-15个工作日后工商、税务、海关联合审批发卡，购IC卡、软件、读卡器，从而成
为中国电子口岸正式会员；

6、办理外汇管理局进出口核销备案、进口单位付汇备案手续；

7、外汇管理局外汇账户开立申请备案手续；

8、外汇管理局进出口收付外汇申请开通手续；

9、具有一般纳税人资格的出口企业办理出口退税登记。

金山区公司进出口权及进出口资质办理流程，进出口权是进出口企业自己开展进出口业务的资格，进出
口企业在得到商务局、海关、检验检疫、外汇管理局、电子口岸等相关部门的批准，并拿到这些部门的
证书后，才表示这个公司拥有了自营进出口的权利。进出口经营权办理流程



一、先办理（对外贸易经营者备案表）,在商委网注册账号并提交申请材料，通过后打印出来到世博村路
300号1楼办理对外经营者备案，需携带营业执照原件及复印件，公章。

二、再办理海关报关注册申请，先在网上单一窗口或海关网提交材料，通过后打印出来，再到注册地的
海关办理海关登记与商检，需携带《对外贸易经营者备案表》，公章，营业执照复印件，法人身份证复
印件。

三、去外汇备案，需要填两张申请表，一张《贸易外汇收支企业名录登记申请书》、《货物贸易外汇收
支业务办理确认书》，需携带营业执照原件复印件，海关登记证原件复印件，对外贸易经营者备案表原
件复印件，公章。

四、后拿着外汇备案办结表材料到陆家嘴西路153号海关办理法人卡及操作员卡，需携带营业执照复印件
，法人身份证复印件，公章。

办理金山区进出口事项前请提供以下申办材料及信息：

1、公司财务人员、核销员身份证复印件、联系

2、公司中英文名称

3、公司实际经营地址中英文及邮编

4、公司、传真、邮箱

5、股东姓名 投资比例

6、外经委备案证明（外资企业提供）

7、营业执照正本原件

8、法人身份证复印件

9、银行开户许可证复印件

10、公司章程（内资企业提供）

11、公章

12、营业执照中经营范围必须有：从事货物及技术的进出口业务，没有这条经营范围的先增加这条经营
范围再办理进出口。
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