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产品详情

企业要进行公司注销，首先要了解公司注销的概念，公司注销是什么呢?公司注销是指一个公司如果经营
不善，资金无法正常运转，或者公司转让给了他人，需要进行公司相关的税务等注销。

为您整理了公司注销的一些基本的流程步骤，希望能够帮助您省去一些不必要的麻烦。 

公司注销的流程： 

di一步：注销公司国、地税;按照公司税务情况决定国、地税注销的先后顺序; 

第二步：到公司所在地的工商局进行<清算组备案; 

第三步：登报公告(登报45日后再去注销公司; 

第四步：到工商局办理公司注销申请; 

第五步：到银行注销公司银行账号。 

公司注销所需材料： 

1.公司营业执照正副本、公章; 

2.公司法人、股东身份证复印件; 

3.财务章、合同章、票据章、人名章，印鉴卡，刻章备案通知书; 

4.租房合同、房租票据; 

5.没有三证合一的需要提供税务正副本原件、组织机构代码证、统计正副本原件; 



6.银行开户许可证、银行机构信用代码证、网银、印鉴卡等; 

7.公司近三年账本、财务报表、凭证、空白票据、已开过的票据、税控机; 

以上就是公司注销的基本流程，其中前三步可同时进行，企业进行公司注销如果能按上述的流程进行申
请就不会有什么大问题，希望以上内容可以帮助到大家

变更

1、法定代表人签署的《企业法人变更登记申请书》（企业加盖公章）；

2、《指定代表或者共同委托代理人的证明》（企业加盖公章）及指定代表或委托代理人的身份证复印件
（本人签字）；应标明具体委托事项、被委托人的权限、委托期限。

3、《公司（企业）法定代表人登记表》（本人签字，企业加盖公章）；

4、主管部门（出资人）根据企业章程的规定和程序出具的原任法定代表人的免职证明、新任法定代表人
的任职证明；任职证明应依照企业章程的规定明确任命职务；章程规定职务空缺、以副职代理法定代表
人的，应在其任职证明中明确“章程规定职务空缺，由副职代理法定代表人”。

5、法律、行政法规和决定规定变更法定代表人必须报经批准的，提交有关的批准文件或者许可证书复印
件；

6、《企业法人营业执照》副本。

注：依照《企业法人登记管理条例》设立的企业法人申请法定代表人变更登记适用本规范。

《企业法人变更登记申请书》、《指定代表或者共同委托代理人的证明》、《公司（企业）法定代表人
登记表》可以通过下载或者到各工商行政管理机关领取。
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