
青浦代理记账账务处理

产品名称 青浦代理记账账务处理

公司名称 上海优盛算财务服务有限公司

价格 300.00/个

规格参数

公司地址 上海市青浦区嘉松中路1589号时亦大厦321室

联系电话 021-61318781 13816413552

产品详情

青浦区企业进行账务处理又有哪些注意事项呢？

 

1、账务处理程序

账务处理程序是指财务人员从审核原始凭证、编制记账凭证开始，通过记账、对账、结账等一系列会计

处理，到编制出会计报表的过程。一般情况下，账务处理基本程序为：

（1）根据原始凭证或汇总原始凭证填制收款凭证、付款凭证。对于转账投资有价证券业务，还要根据原

始凭证或汇总原始凭证直接登记有价证券明细分类账（如债权投资明细分类账、股票投资明细分类账等

）。

（2）根据收款凭证、付款凭证逐笔登记现金日记账、银行存款日记账、有价证券明细分类账等。

（3）在账簿登记过程中，现金日记账的余额与库存现金需每天进行核对，与现金总分类账需定期进行核

对；银行存款日记账与开户银行出具的银行对账单要逐笔进行核对，至少1次/月。此外，银行存款日记



账的余额与银行存款总分类账、有价证券明细分类账与库存有价证券也需要定期进行核对。

（4）根据现金日记账、银行存款日记账、有价证券明细分类账、开户银行出具的银行对账单，定期或不

定期编制出纳报告，提供出纳核算相关信息。

2、账务处理注意事项

明确了账务处理流程，企业进行账务处理，还需掌握账务处理相关注意事项，以确保账务处理相关工作

专业、高效进行。通常，这些所需注意事项主要包含：

（1）账务处理过程中要注意对上个月份的账务进行结转。这样一方面能够方便对之前的账务情况进行了

解，同时也便于在下一月度妥善处理上个月度账务处理所遗留下来的问题。

（2）账务处理要注意会计要素和对应的会计记账方向。事实上，不同的会计要素对应的会计栏目和记账

方式不同，因而，在日常记账时，需要准确确定相关账务的会计要素和记账方向，这样才能够更好地避

免坏账和错账。

（3）结账时要注意对相关账务进项进行检查。这样才能够发现之前记账的时候是否存在错账，才能更加

及时的处理账务问题，所以结账之前务必要认真核对账务。

（4）对会计档案进行妥善保存。企业进行账务处理，无论是原始凭证还是会计账簿等会计资料都是很重

要的东西。因而，企业在使用完相关的会计资料之后需要对其进行妥善保管，避免其丢失和损坏。
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