
保险职业学院档案放在家里6年档案激活托管

产品名称 保险职业学院档案放在家里6年档案激活托管

公司名称 长沙帮帮团档案管理服务有限公司
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产地:长沙

公司地址 长沙市岳麓区玉兰路577号达美中心2439-2442室

联系电话 0731-83976565 18175892669

产品详情

虽然档案有着一定要在官方机构进行保存的规定，但是难免会在个人的迁移发展途中出现个人保存档案
的情况，如果档案保存已经超过了六年，那么必须要迅速的存放进相应的机构。下面我们来介绍一下存
放的流程。

第一步，激活、审核档案

因为档案在家里放了六年，超过了档案有有效期限，所以一般来说档案已经变成了“死档”，需要我们
先激活档案。如果档案是完整的，可以找人才中心或是就业的单位激活即可；如果是已经开封或破损的
档案，还需要重新补办档案。

在这六年期间，档案里的文件是否有变动是不能够单凭言语证明的，所以必须要将档案提交到相应的单
位进行审核，一般是目前个人所属的单位。审核的过程也比较简单，主要是对文件的数目以及完整性进
行检查。仔细检查的目的是为了保证档案里的文件没有变动，也没有出现损坏，这样人才市场或者其他
的存放机构才能放心的接收文件。如果长时间保存的档案没有经历审核开具证明这一步，大部分的保存
机构都会拒绝接收档案。

第二步，确定合适的保存机构

可以保存档案的地方，包括当地的人才市场，或者户籍所在地的人才市场，或者工作单位等等。具体保
存在哪里，一定要事先做好了解，需要方便个人档案的记录以及后续的迁移，zui好根据自己目前工作的
实际情况进行选择。选择的保存机构，如果并不是很方便记录个人情况的话，那么如果在工作过程中出
现任何需要记录的地方，就容易造成档案记录的麻烦。在这几个地点里，比较适宜选择的还是当地的人
才市场，因为在工作的地点，所以无论后期的记录还是迁移，都不容易出现问题，并且都比较方便。

第三步，办理保存

虽然上面两步都没有提到跟人才市场的交流，但是为了保证档案能够正常的存放，在办理之前，zui好还



是与人才市场进行联系确定，以免白跑一趟。如果确定可以办理，那么就可以携带身份证，档案原件以
及审核的证明，去人才市场进行办理。办理成功之后，需要及时的缴纳保管费，以免档案被认为无人认
领而被封存。

以上三步是在重新存放过程中zui简单的流程。在很多情况下，除去以上三步之外，还需要经过很多的证
明审核流程，每个地方的要求不一样，所以在办理之前需要仔细的了解当地的档案管理政策，针对档案
管理政策里提出的解决办法，进行针对性的办理。
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