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产品详情

档案丢失情况在生活中还是比较常见的，一般档案丢失的主要原因是存放在个人手里导致的丢失，当然
档案在两个部门转寄的时候也是有可能出现丢失的，但是可能性很小，总之，不管我们有由于什么原因
导致的档案丢失，最后可以补救的方式只有补办档案。

那么南方动力机械公司职工工学院补办档案的流程是什么呢？

1、首先我们需要写一份补办档案的申请书。

2、联系学校老师，告诉老师档案丢失的经过，然后询问老师补办档案材料的具体流程是什么，其实每年
都会出现档案丢失的同学，老师对于这些流程一定是比较熟悉的，我们只需要按照老师说的流程

将相关的材料准备好之后就可以去学校补办档案了。

3、学校老师会告诉我们什么材料应该在什么部门补办，比如体检报告我们可以去校医院补办，入团申请
书或者入党申请书我们可以去团支部或党支部补办，成绩单、个人鉴定书等可以在教务处补办。

当我们将所有的材料补办好之后再上交给学校。

4、接下来老师会对我们补办的材料进行审核，每一份材料都需要盖上公章才是有效的。在确认材料完整
有效之后就可以上交到大学生就业指导中心封口盖章了。

补办好的档案我们要尽快存放在人才市场，如果我们还没有找到工作，那么也可以申请将档案临时存放
在学校中，等我们找到工作后再将档案转寄到人才市场。

如果因为距离远，没有时间，又不想折腾，就选择长沙帮帮团档案服务机构帮忙可以节省你的时间和精
力，长沙帮帮团人力资源服务有限公司是一家拥有6年多经验的人事服务公司。专业帮助毕业生朋友办理
档案查询补办托管调转等相关事项。

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

http://www.tcpdf.org

