
成都会计代理公司职责

产品名称 成都会计代理公司职责

公司名称 成都总财办财税咨询有限公司

价格 .00/个

规格参数

公司地址 武侯区三瓦窑

联系电话  13547867174

产品详情

1成都会计代理公司职责1、整理会计原始单据，编制会计凭证，登记会计账簿，编制会计报表； 

 

2、整理会计记录资料，协助管理会计档案； 

3、定期与不定期提供公司经营的财务情况说明，并提出必要的建议和意见； 

4、解答企业在会计核算和会计报告方面的日常问题；
5、填写各项税务报表及附表，办理纳税申报，包括电子申报；
6、根据企业的经营范围和实际经营情况，办理税收减免和退税的申请；
7、协助企业办理发票购领、税务局对发票的检查和发票缴销；
8、配合企业做好税务专项检查和临时稽查；
9、协助企业处理相应税务沟通，税务行政复议及申诉事项；
10、审核相应会计资料，确保会计账务处理的'原始单据符合的有关规定；
11、核实企业的现金及银行存款，有利于代理会计和企业出纳的相互监督；
12、协助做好各项审计前的自查和审计中的配合工作。 2代理记账会计岗位职责 (1)根据委托人提供的原
始凭证和其他资料，按照统一会计制度的规定进行会计核算，包括审核原始凭证、填制记账凭证、登记
会计账簿、编制财务会计报告等； (2)对外提供财务会计报告。代理记账机构为委托人编制的财务会计报
告，经代理记账机构负责人和委托人签名并盖章后，按照有关法律、行政法规和统一的会计制度的规定
对外提供； (3)向税务机构提供税务资料； (4)委托人委托的其他会计业务。 3代理记账会计岗位职责
(1)整理会计原始单据，编制会计凭证，登记会计账簿，编制会计报表；
(2)整理会计记录资料，协助管理会计档案；
(3)定期或不定期提供公司经营的财务情况说明，并提出必要的建议和意见；
(4)解答公司在会计核算和会计报告方面的日常问题。成都注册公司代理机构
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