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产品详情

胡歌、陈龙、孙红雷主演的电视剧《猎场》火遍全国，有多少人也像小编一样反复看了许多遍呢。就像
《杜拉拉升职记》火了HR、《我的前半生》火了咨询业，《猎场》这部电视剧就像一本猎头行业的科普
书，让曾经神秘高不可攀的猎头行业仿佛一夜间就被大众所了解。那么，现实中的猎头行业是否像剧中
一样高大上？怎么样才能像主角郑秋冬一样创立一个自己的猎头公司呢？其实方法相当简单，先给自己
定一个小目标：比方说办个人力资源许可证。

一．什么是人力资源许可证？

《人力资源服务许可证》由省级机关受理，是由省人力资源和社会保障厅核实批准颁发的许可证之一，
主要用于规范人力资源服务和人力资源职介行业。简单来说，人力资源许可证是行业的从业资格证书，
未经政府人事行政部门批准，不得从事此行业。

二.需要具备什么申请条件才能申请？

1.有与开展人才中介业务相适应的场所、设施。

2.有5名以上大专以上学历、取得人才中介服务资格证书的专职工作人员。

3.有健全可行的工作章程和制度。

4.有独立承担民事责任的能力。

5.具备相关法律、法规规定的其他条件。

三．找谁申请？

以上海为例，受理部门为各区人力资源和社会保障局。网上及纸质材料均需提供。一般来讲，先交纸质
材料，老师审核通过再传电子版比较好。



四．需要提交什么材料？

网站已经列出了详细清单。

我们照着准备就好。

1、申请人力资源服务行政许可申请表----这个so easy,如实填写就好。

2、办公场所证明----不就是租赁合同吗，简单。

3、申请报告（主要包括必要性、可行性、服务宗旨、筹建过程等内容）----这个这个，百度一下你就知
道，照着copy就是这么机智。

4、专职工作人员登记表、大专及以上学历证明材料----这个简单，身份证复印件及学历证书复印件。

5、有健全可行的机构章程和管理制度，企业应提供有明确出资情况的公司章程----管理制度不就是员工
手册么，有有有；章程工商能调档。

6、应公开的服务内容、服务流程、服务协议、收费项目、收费标准的文稿----网上攻略那么多，照着cop
y呗。

7、法定代表人（负责人）身份证----有。

8、企业法人出具营业执照；----有。

9、其他省市人力资源服务机构申请在上海市设立分支机构，应提交当地人力资源服务行政许可部门的批
准证明。-----我们是上海公司不用提供。

10、行政许可部门要求提交的其它相关材料。----不知道的先空着

11、《申请人力资源服务行政许可授权委托书》和被委托人身份证明----完成。

都准备好就可以开开心心的去交资料了。

你们真的以为照着清单准备材料就能申请成功了？？？

太天真了，这世界没你们想象的那么甜，果然材料被审核老师退回了退回了退回了。。。。。。

为了提高申请成功率，小编我特意把大家问的问题列出来以供参考。

1明明提供了租赁合同，却说租赁关系不明确。

请确定租赁合同上你的出租方是否是房屋的产权人，如果不是那么要从房屋产权人开始一层一层的提供
租赁合同。

2专业人员在系统里查不到。

（1）专业技术人员职业资格-经济专业技术资格-人力资源管理专业；

（2）技能人员职业资格-人力资源服务人员-劳动关系协调员；



（3）技能人员职业资格-人力资源服务人员-企业人力资源管理师；

（4）已取得的职业指导人员职业资格；

（5）已取得的职业信息分析人员职业资格；

（6）已取得的《人力资源市场从业人员资格证书》；

（7）《人力资源市场从业人员培训合格通知书》。

（8）申请机构从业人员在津冀地区取得的人力资源市场从业资格证明。

持有1-5项和8项资格证书或资格证明的从业人员，应先行到市人力社保局进行核验，核验结果录入人力
资源市场管理信息系统注册。持有6项和7项资格证书或资格证明的从业人员，由市人力社保局负责在人
力资源市场管理信息系统中注册。

3如何证明出资情况？

现在的章程里资金都是认缴的，如果需要提供实际出资情况，可提供验资报告或是银行入账证明。

4申请报告内容不符。

请不要直接复制网上的内容，老师天天审查材料，身经百战，一眼就能看出你是否是抄袭的。每个公司
都有自己独特的地方，要根据自身情况进行编写。必要性可以写我们对行业的看法，可行性可以写我们
自身能力在哪些方面可以达到申请要求。

5职业介绍跟人才中介的区别

我们借《猎场》剧中孙红雷饰演的刘量体之口来解释一下职介所与猎头的区别，“职介所是帮助没有工
作的人找工作，人力资源是帮人找更适合的职位，也就是网罗人才或挖掘高端人才。”

6服务流程怎么写

服务流程同样也是根据公司自身实际情况进行编写，一般至少由以下4部份组成。

（1）需求分析及合同签订

（2）候选人推荐及面试跟进

（3）协助客户与意向候选人签约

（4）后续服务
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