
代理记账报税的具体流程是？

产品名称 代理记账报税的具体流程是？

公司名称 国瑞中安集团-全球法规注册

价格 .00/个

规格参数

公司地址 深圳市光明区凤凰街道塘家社区光明高新产业园
凯科技工业园(一期)2#厂房一层B座103

联系电话 13316413068 13316413068

产品详情

一、深圳公司代理记账服务内容

1、每月账务会计根据客户提供的开具发票、银行对账单、回单以及各种成本费用票据，制作企业账套，
打印凭证装订成册。

2、每月税务会计核算客户提供开票金额并与客户核对数据后进行国税、地税纳税申报。3、每个季度税
务会计根据企业盈利情况并与客户沟通后申报企业所得税情况。

4、每年1-5月企业年度所得税汇算清缴期间税务会计根据企业盈亏情况并与客户沟通后进行企业所得税
汇算清缴。

5、根据每月做账情况编制企业年度账本及资产负债表、损益表，装订成册，交付客户。6、由
小蚂蚁财务提供专业意见作为下年度的合法税务安排。 

二、深圳公司记账报税客户需提供资料

1、提供每月开户行银行回单及银行对账单。

2、提供每月开具发票及收到成本票。

3、提供各种费用发票或收据，其中包括：办公费用(水电、电话、房租、管理费和购买办公用品的费用)
、餐饮发票、交通费发票、社保缴费发票等等。

4、提供工资单或者提供公司员工名称等信息。 

三：（1）公司成立为什么要做账?关于公司做账报税这方面是国家规定的，必须是要纳税的，纳的多少
都是根据公司的利益而定。



（2）公司成立多久开始做账报税？公司成立起至下月15号之前需要做好帐，每个月都是需要报税的，最
迟不能超过一个季度，不然公司就出现异常，每年6月30号之前要进行公司年检

（3）记账报税多少钱一个月？目标深圳小规模公司记账报税（150—200）一个月?，一般纳税人400-500
一个月，包括月报，季报，年检。

（4）如何确定财务公司靠谱？

1、查看营业执照。正规注册的公司都有工商局颁发的营业执照，如果连营业执照都没有，那么肯定是不
能信任的。

2、查看办公环境。正规的代理记帐公司都有自己买下或租用的固定办公场地和办公设备，如果没有办公
场地，这样的公司业是不能信任的。

3、查看公司人员。纯代理记帐业务的公司一般规模都不大，人员不多，但是起码的工作人员是应该具备
的，如经理(一般是公司所有者)、外勤(负责取送资料)、记帐会计(做帐)、审核会计(审核)等。

4、查看硬件设备。随着会计电算化的深入发展，基本上电脑做帐已经取代了手工做帐。所以一般的代理
记帐公司应该有专门用于做帐的电脑，并安装了相应的财务软件，配备打印机、读卡器等相关设备。有
些地区公司的电脑应该能接入互联网，以便进行网上报税等业务。

5、查看做帐总负责人的资质。一般来说，做帐会计只要是财会相关专业即可，经验和学历业有一定影响
，但主要是个人能力!而负责最后把关的总负责人一般要求比较高，一般有多年行业经验的会计师甚至注
册会计师，熟悉各个行业，防止为企业做错帐。一般是从以上五个方面选择正规的财务代理记账公司。
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