
公司如何自己做账报税和年检

产品名称 公司如何自己做账报税和年检

公司名称 北京共享企服科技有限公司

价格 .00/件

规格参数

公司地址 北京市大兴区金盛大街2号院2号楼1层103-199

联系电话 13581507939 13581507939

产品详情

企业大都采用信息化管理，使用软件设置，只要凭证制作正确，其余一切由计算机完成：凭证-汇总-
明细账-总账-各种报表等。

1、根据原始凭证或原始凭证汇总表填制记账凭证。

2、根据收付记账凭证登记现金日记账和银行存款日记账。

3、根据记账凭证登记明细分类账。

4、根据记账凭证汇总、编制科目汇总。

5、根据科目汇总表登记总账。

6、期末，根据总账和明细分类账编制资产负债表和利润表。

具体流程：

1、每个月的要做件事，根据原始凭证登记记账凭证(做记账凭证时一定要有财务(经理)有签字权的人签字
)，月末或定期编制科目汇总表登记总账，每发生一笔业务就根据记账凭证登记明细账。

2、月末还要注意提取折旧，待摊费用的摊销等，若是新的企业开办费在一个月全部转入费用。计提折旧
的分录是借管理费用或是制造费用贷累计折旧，这个折旧额是根据固定资产原值，净值和使用年限计算
出来的。月末还要提取税金及附加，实际是地税这一块。就是提取税金及附加，有城建税，教育费附加
等，有税务决定。

3、月末编制完科目汇总表之后，编制两个分录。

1个分录：将损益类科目的总发生额转入本年利润，借主营业务收入(投资收益，其他业务收入等)贷本年



利润。

企业工商年检怎么办理： 一般企业年检可以直接带材料送当地工商所或经网上预审后带材料送当地工商
所。企业年检需要提交的文件 1.营业执照正、副本原件；2.企业法人年度资产负债表和损益表；3.经办人
身份证复印件（新版要复印正反面）4.公章。一般到工商所当场填写工商年检表，当场付费50元，当场
可盖年检章取回执照。注意：1.网上预审过的话，要带打印出的5张回执。2.一人独资企业非有限公司或
受过工商处罚的企业要工商年检审计报告。 带上：年检申请表

上年度财务报表（损益表中的数字为上年累计数和本年累计数，无本月数一栏）

上年底的银行对账单

营业执照正副本原件

组织机构代码证原件

购销合同复印件
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