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产品名称 公司变更地址流程麻烦吗？需要什么材料？

公司名称 国瑞中安集团-CRO服务商

价格 .00/个

规格参数

公司地址 深圳市光明区光源五路宝新科技园一期2#一层

联系电话 13148813770 13148813770

产品详情

公司变更地址流程麻烦吗？需要什么材料？

随着公司的不断发展，为适应规模不断地扩大、人员不断地增加，因而需要更换办公场所，这样的情况
是很常见的。变更办公场所，通常就意味着要进行注册地址的变更。那么，公司变更地址流程难不难办
？想要办理下来，需要准备哪些材料？下面就一起来认识一下吧！

一、公司变更地址流程

公司地址变更可以分为两种情况，第1种是在同区内变更，比如说原本在深圳宝安沙井，现在要变更到深
圳宝安西乡，那么公司变更地址流程为：

首先，到公司注册地址所属的市场监督管理局，提交公司地址变更的资料。

然后，在提交资料5个工作日后，到市场监督管理局领取新的营业执照。

蕞后，到公司注册地址所属的税务局，办理注册地址变更备案登记。

第二种情况，是跨区变更，比如说原本在深圳宝安区，现在要变更到其他的区域，那么变更流程为：

第1步，到公司新注册地址所在区的市场监督管理局申请调档函。

第二步，到公司原注册地址所在区的市场监督管理局提交调档函。

第三步，向新注册地址所在的市场监督管理局，提交变更公司注册地址的资料。

第四步，5个工作日后到新公司注册地址的市场监督管理局，领取公司新的营业执照。

第五步，到公司原注册地址所在的税务局，提交公司税务迁出调档函，办理迁出事宜。



第六步，到公司新注册地址所在的税务局，提交公司地址变更迁入备案登记。

二、变更材料

根据变更情况的不同，所需要准备的材料也不同。当然，有一些材料是两种情况都必须要有的，那就是
：

1、需要法人签字并盖公章的《公司变更登记申请书》；

2、营业执照正本、副本原件；

3、修改后的公司章程或者公司章程修正案，需法定代表人签字；

4、关于变更公司地址的股东大会决议、决定原件；

5、新注册地址的房产证复印件，及房主身份证复印件；

6、经办人身份证原件及复印件。

如果是委托代为办理的，还需要有公司签署的《指定代表或者共同委托代理人的证明》(盖公章)及指定
代表或委托代理人的身份证件复印件。如果是跨登记管辖地迁移住所，还需要提交《企业迁移通知书》
。

      三、注意事项

在办理公司变更地址流程的时候，有几个事情是要注意的：

1、在没有拿到新的营业执照之前，公司如果要继续开展业务的话，应该继续留在原地址经营。等到拿到
新的营业执照之后，才能来到新地址经营，在变更公司地址期间不要出现新旧地址同时经营的情况，如
被发现，会被工商部门行政处罚。

2、除了工商变更，银行、社保也要进行变更，如果有商标证书、ICP证等资质证书，证书上有列明注册
地址的，也需要相应进行地址变更。
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