
刻章备案须知以及办理流程

产品名称 刻章备案须知以及办理流程

公司名称 国瑞中安集团一站式CRO

价格 .00/个

规格参数

公司地址 深圳市光明区凤凰街道塘家社区宝新科技园2#厂
房B栋一层

联系电话 13929216670 13929216670

产品详情

新成立的企业申请刻章备案，须提供以下资料： 1．营业执照原件、复印件；

2．法人代表身份证原件、复印件； 3．经办人身份证原件、复印件；

4．委托书；（法人签名）； 5．申请书一份；（法人签名）；

6．分支机构须在申请书上加盖总公司公章及总公司营业执照复印件；

已成立的企业申请刻制部门章或专用章，须持以下资料： 1、企业同意刻章证明；

2、《营业执照》副本原件和复印件一份； 3、法人代表和经办人身份证及复印件一份；

4、法人代表授权刻章委托书；

行政事业单位申请刻制印章需提交的资料：

1．编委下发的文件（或事业单位法人证书）原件、复印件； 2．单位负责人身份证复印件；

3．经办人身份证原件、复印件； 4．委托书；（法人签名）；

5．申请书（由上级主管部门加盖意见书）；  6．刻章登记卡；

企业申请刻制合同专用章需提交的资料： 1．营业执照原件、复印件；

2．法人代表身份证复印件； 3．经办人身份证原件、复印件；

4．申请书一份；（法人签名）； 5．委托书（法人签名）； 6．刻章登记卡；



7．开户许可证原件、复印件（内资企业）；  8．旧章更换新印章的须缴交旧印章；

企业申请刻制发票专用章需提交的资料： 1．营业执照原件、复印件；

2．法人代表身份证复印件； 3．经办人身份证原件、复印件；

4．申请书一份；（法人签名）； 5．委托书（法人签名）； 6．刻章登记卡；

7．税务登记证（国税）原件、复印件；

企业印章补办需提交的资料： 1．营业执照原件、复印件；

2．法人代表身份证原件、复印件； 3．申请书一份；（法人签名）； 4．刻章登记卡；

5．派出所报案回执（回执上要详细注明公司名称及遗失印章名称、数量）；

6．报纸登遗失声明；（登市级以上的报纸）；
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