
河南省毕业生就业报到证初办、报到证补办、报到证改派的手续

产品名称 河南省毕业生就业报到证初办、报到证补办、报
到证改派的手续

公司名称 长沙帮帮团档案管理服务有限公司

价格 .00/次

规格参数 业务范围:全国

公司地址 长沙市岳麓区玉兰路577号达美中心2439-2442室

联系电话 0731-83976565 18175892669

产品详情

（一）毕业生初次办理就业报到证需要材料

1、学校毕业生就业主管部门上报的毕业生个人就业信息数据库；

2、有具体接收单位的，须携带经上级主管部门盖章的《就业协议书》或接收函

3、没有接收单位的，可申请回生源所在地就业，到非生源地省辖市管或区管单位就业的，需经省辖市毕
业生就业主管部门盖章同意，到县及县以下单位就业的，需经县毕业生就业主管部门盖章同意；

4、直接到中央驻豫单位或省直单位的毕业生，须携带接收单位盖章同意的协议书或接收函，进省直事业
单位的，携带河南省人事厅核发的《机关事业单位进人审核卡》。

（二）毕业生二次办理就业报到证（改签）需要材料

1、由学校就业主管部门上报的毕业生个人就业信息数据库；

2、已经签发的就业报到证；

3、已签订过就业协议的，需有原接收单位同意改签的证明；

4、与新接收单位签订的《就业协议书》或接收函,请参照（一）的3和4。 

（三）毕业生就业报到证遗失补办所需材料

1、毕业证原件



2、毕业生个人申请；

3、毕业学校就业主管部门的证明；

4、单位证明；

5、提供当年经生源地省级招生部门盖章审批的新生录取名册复印件并加盖学校公章。 

（四）超过择业期的毕业生就业报到证办理

毕业生改派需在择业期内办理，逾期不再办理改派手续。超过择业期的毕业生续按在职人员有关规定办
理人事调动或直接到相关人才交流中心办理。

省外院校毕业生在办理就业报到手续中可能出现的几个问题

1、对口招生毕业生。此类毕业生（包括技工学校、职业中等专业学校）须持当年入学时由河南省招生办
公室盖章审批的新生录取审批表复印件。

2、定向、委培毕业生。此类毕业生，根据国家规定，应到原定向、委培单位就业，不办理改派手续。

3、自学考试、成人教育、网络教育毕业生。此类毕业生，根据国家政策规定，不办理就业报到手续。

4、非国家计划毕业生。凡入学没有通过省级招生部门审批的学生，根据国家有关政策，不办理就业报到
手续。

5、按照有关文件规定，超过择业期（2年）的, 河南省就业办不再办理就业报到手续，有关就业手续到相
关的各级政府人事行政部门所属人才交流中心办理。

河南省外院校毕业生办理就业报到手续须知

所需材料：

1、《毕业证书》原件

2、《户口迁移证》原件（落过户的，携带落户后的户口本原件）

3、签发到河南省的《报到证》原件

4、有具体接收单位的，还需携带经接收单位主管部门盖章同意的协议书；没有接收单位的，可申请回生
源所在地就业；直接到中央驻豫单位或省直单位的毕业生，需携带接收单位盖章同意的协议书办理报到
手续（进省直事业单位的，携带河南省人事厅核发的《机关事业单位进人审核卡》）

5、非河南省生源毕业生，还需携带当年经考生所在地省级招生部门审批盖章的入学年《XX省普通高等
学校新生录取名册》复印件，并加盖学校公章。（新生录取名册可在毕业生所在院校招生办或档案馆查
找，或考生所在地省级招生部门查找）

6、在外省参加高考的河南籍毕业生，需携带当年经考生所在地省级招生部门审批盖章的入学年《XX省
普通高等学校新生录取名册》复印件（并加盖学校公章），以及高考所在地的户籍证明。

7、在省外参加专升本考试的本科毕业生，还需携带院校所在地省级招生部门盖章的专升本新生录取名册
复印件，并加盖学校公章。
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