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大学生毕业后的档案相对比较简单，主要是高中(中专)阶段的学籍资料，高考录取表，高中以上学习阶
段的学籍资料，每个阶段的学籍资料，就业通知书(或就业报到证)，党团证明，大学成绩单等。

以后办理职称评审、报考公务员、入党政审、领取养老金等手续时，都要使用这些资料，也就是档案。

要是没有档案要办这些可以说是寸步难行，那失业和档案丢了怎么办？

失业者如何将档案向人才市场

第一，失业者要把自己的失业情况反馈到人才市场，提前与人才市场协商好人事档案托管关系；

第二，在确定良好的托管关系后，申请签发调档函。按照调档函的内容，向原档案保管单位提出调出申
请；

档案从原单位转出后，应及时转出人才市场，办理人事代理手续。签订档案托管协议后，人事档案才能
顺利地存放到人才市场进行保管。

个人档案在调动过程中，大家一定要跟上调动寄送过程，确保自己的个人档案安全地出、转。如发生档
案丢失，则需尽快补办，但这是一项十分费力的工作。

作为中国人事管理制度的一大特色，人事档案是个人身份、学历、资历等与个人工资待遇、社会劳动保
障、组织关系密切相关的证明，具有法律效力，是记载人生轨迹的重要依据，作为记载个人主要经历、
政治面貌、道德风范等个人情况的文件材料，具有证明、依据和参考作用，在个人转正定级、职称申报
、办理退休等有关证件中，均需使用档案。

在这里提醒大家，如果失业了自己也不要太紧张自己的人事档案的保管和管理问题。及早找一份适合自
己的工作，或许是避免调动问题的zui好办法。同时，人事档案管理方式也要根据实际情况及时进行调整
。个人资料对我们的工作和生活非常重要。小编希望大家能妥善处理好自己的档案，避免自己的档案变



成“死档”，以后补办手续会更麻烦。

我们可以直接找长沙帮帮团专业的机构进行处理，办理事情的专业程度还是高于我们自己去办理的，不
管是在时间方面还是效率方面都是很好的，你可以随时查看到补办的进程。
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