
长沙个人档案托管 长沙人事档案托管 长沙毕业生档案托管

产品名称 长沙个人档案托管 长沙人事档案托管
长沙毕业生档案托管

公司名称 长沙帮帮团档案管理服务有限公司

价格 .00/个

规格参数 业务范围:全国
产地:长沙

公司地址 长沙市岳麓区玉兰路577号达美中心2439-2442室

联系电话 0731-83976565 18175892669

产品详情

在我们的工作和生活中，档案的确扮演着非常重要的角色。它可以证明我们从学校到各个工作岗位不同
时期的人生轨迹，是工作经历的记录。现在很多人误认为人事档案没用，要不要都可以。

一、个人档案有什么作用

1、人事档案管理部门可以据此为员工提供办理护照、港澳通行证的政审手续；

2、提供婚姻状况证明；为流动人员提供身份认定和办理社会保险；

3、为员工代办申报职称；

4、代为缴纳职工的养老保险、失业保险和大病医疗统筹、工资调整；

5、出具与人事档案有关的证明材料等等。

可以看出，档案的影响是比较大的，我们应该认真对待档案托管。

二、个人档案可以托管到哪里？

个人托管档案，首先需要明确要将档案托管在哪里。

个人档案可以存放在：人力资源与社会保障局、人才中心、人才市场等。

比如在职员工：

1、跟工作单位征订一个劳动合同，可以将档案托管在工作地的人才交流中心。



2、如果工作地不接收，你可以将其放原籍人才交流中心托管。

档案具体放在什么地方，没有太大的影响，只是与工作地不一致，涉及到人事方面的事情，办理起来不
太方便。

三、个人托管档案的流程及手续是怎样的？

档案托管到人才交流中心的流程如下：

1、携带身份证去人才中心填表、要求申请调档函。填写人员登记表(注意一定要确定档案所在单位全称)
，人才中心会弄好调档函。

2、调档。可委托人或者自己亲自拿调函回档案所在单位将档案商调到人才交流中心，档案可以自带或者
快递或者机要方式到人才交流中心，调档前可能需要补齐以前欠缴的保管费用。

3、签订协议并缴费。待档案到人才交流中心后，携带身份证复印件、一寸照相片一张去人才交流中心并
签订《人事代理手册》即办理完全。

注意：《关于进一步加强流动人员人事档案管理服务工作的通知》的《通知》要求，自2015年1月1日起
取消收取人事关系及档案保管费、查阅费、证明费、档案转递费等名目的费用，各级公共就业和人才服
务机构要提供免费的流动人员人事档案基本公共服务。

以上就是档案托管的流程，如果自己没时间办理，或者嫌流程麻烦，可以咨询长沙帮帮团。长沙帮帮团
在档案方面，有着6年多的经验，专业帮助毕业生朋友办理档案查询补办托管调转等相关事项。
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