
上海代理记账服务的具体流程

产品名称 上海代理记账服务的具体流程

公司名称 上海道商企业服务中心

价格 .00/个

规格参数

公司地址 上海市浦东新区金沪路99弄3号

联系电话  15021594806

产品详情

近年来，代理记账作为一种节约企业财务成本同时又确保企业记账报税质量的新型财务处理方式，越来
越受到企业经营者和管理人员的喜爱。

不过，中小企业寻求代理记账服务，务必要对代理记账流程及服务费用进行具体了解和把握，这样才能
够选择更具性价比的代理记账机构，积极配合其进行企业财务工作处理。

代理记账流程：

在现实生活中，中小企业选择专业代理记账公司进行财务委托的理由是什么呢?

首先，代理记账公司拥有专业的财税团队，能够合理合法的为企业减轻负担。对于中小企业而言，更可
以节约相当一部分的人力资源成本。

其次，代理记账公司作为外部团队，能够为企业在惯性思维维持的模式下注入新鲜血液，发现企业在财
务处理上不合理或是可改进的地方。

其三，代理记账公司本身有内部的专业培训资料和信息，工作人员有定期不定期的财税培训，故而能够
掌握最新的财税咨询及政策导向，帮助企业节约成本，省去企业内部培训等产生的费用。

其四，公司行为比雇佣关系工作质量更高。代理记账委托方与受委托方之间的工作质量、效率及完成度
有合同约定，而雇佣关系只对雇佣关系有约定遵从的是劳动法，对工作完成质量则来自月内部管理的约
束以及老板自身的财务知识水平，极难考核工作的完成质量。

代理记账的具体流程：

1、签订委托协议。双方协商好服务期限、服务费用等事项，同时明确区分双方权责及义务，然后正式签
订财务委托协议，并交接代理记账所需提供的相关证件和材料。



2、制定账务规划，核算企业基础成本，制定全套代理记账方案。

3、对接票据。企业经营过程中产生的原始票据和凭证是会计人员进行账务处理的基础。所以，企业将财
务工作委托给代理记账公司来处理，还需在约定时间内将做账票据对接给代理记账机构的专职服务人员
。

4、进行会计核算。接收到企业移交的做账票据后，财务人员会对其进行审核和整理，并在此基础上进行
企业账务处理和会计核算，然后为企业编制财务报表及纳税申报表。

5、账务审核。代理记账公司专职审核会计对做账结果进行审核，以评估财税风险，帮助企业实现更合理
地纳税。

6、纳税申报。在完成上述一系列操作后，代理记账专职财务人员还会按时、及时帮助企业完成税款缴纳
，并返还给企业财务报表、税务报表等材料，同时还会对企业日常涉税事项进行指导。至此，代理记账
服务流程基本完成。
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