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产品名称 做账报账具体的流程是怎么样的？

公司名称 国瑞中安集团-全球法规注册

价格 .00/个

规格参数

公司地址 深圳市光明区凤凰街道塘家社区光明高新产业园
凯科技工业园(一期)2#厂房一层B座103

联系电话 13316413068 13316413068

产品详情

财务流程 每一个财会人员都应当掌握此步骤，更应当掌握有关的账务软件，现阶段稍有经营规模或管理
能力高一点的公司均采数字化管理，你应该知道怎么使用手机软件和怎么设置，要是凭据制做恰当，其
他一切由电子计算机进行：凭据-归纳-明细分类账-总分类账-
各种各样表格等。最先来掌握财务流程是十分有要的。 一、大概阶段：
1、依据会计原始凭证或初始汇总凭证填写记帐凭证。
2、依据收付款记帐凭证备案现金日记账和存款日记帐。 3、依据记帐凭证备案明细分类账。
4、依据记帐凭证归纳、定编科目汇总表 5、依据科目汇总表备案总分类账。
6、期终，依据总分类账和明细分类账定编负债表和本年利润。 假如公司的经营规模小，订单量很少，
可以不设定明细分类账，立即将逐单业务流程备案总分类账。具体会计实操规定财务人员每产生一笔业
务流程就需要备案入明细分类账中。而总分类账中的金额是立即将科目汇总表的金额抄过去。公司能够 
依据订单量每过五天，十天，十五天，或者一个月定编一次科目汇总表。假如业务流程非常大。还可以
一天一编的。

二、主要内容： 1、每个月所需做的第一件事便是依据会计原始凭证备案记帐凭证（做记帐凭证时一定
要有会计（主管）有签字权的人签名后你一直在做），随后月底或按时定编科目汇总表备案总分类账（
往往月底备案便是由于要根据科目汇总表试算平衡，确保纪录记算不错误），每产生一笔业务流程就依
据记帐凭证备案明细分类账。
2、月底也要留意获取折旧费，待摊费用的摊销费等，若是新的公司开办费在第一个月所有转到花费 。
计提折旧的分录是借期间费用或者产品成本贷固定资产折旧，这一折旧费额是依据固资固定资产原值，
基金净值和使用年限推算出来的。月底也要获取税金及附加，具体是地税局这一块。便是获取税金及附
加，有城建税，教育附加费等，有税收决策 。 3、月底定编完科目汇总表以后，定编2个分录。第一个分
录：将损益类科目的总本年利润转到本年利润，借主要经营的业务收益（长期投资，别的经营收入等）
贷本年利润。第二个分录：借本年利润贷主要经营的业务成本费（主要经营的业务税金及附加，别的业
务流程成本费等）。转到后假如差值在借方则为亏本不用交企业所得税，假如在借贷方则表明赢利需缴
企业所得税，计算方式，企业所得税=借贷方差值*所得税率，随后做记帐凭证，借企业所得税贷应交税
费--应交所得税，借本年利润贷企业所得税（ 企业所得税尽管和盈利相关，但并并不是亏本一定不缴纳
企业所得税，主要是看调节后的应缴税收入额是不是正数，如果是正数就需要测算企业所得税，另外也
要留意企业所得税结转方式 ，选用应对税金法时，企业所得税学科和应交税费学科额度是相同的，选用



缴税危害法时，存有时间性差别时企业所得税学科和应交税费学科额度不是相同的）。 4、最终依据总
分类账的财产（流动资产，固资，应收帐款，应收票据，短期投资等）债务（应付票据，应附应收款等
）所有者权益（实付材料，资本公积金，未分配利润，盈余公积）学科的账户余额（就是指总账科目上
的最后一天上边所备案的金额）定编负债表，依据总分类账或科目汇总表的损益类科目（如期间费用，
主要经营的业务成本费，长期投资，主要经营的业务额外等）的本年利润（本年利润就是指当月的本年
利润）定编本年利润。 （有关主要经营的业务收益及应交税费,应当依据每一个月在国税局所抄报税的金
额来明确.由于税控盘会复印一份报表上边会出现实际的数据）
5、其他的便是装订凭证,写报表附注,剖析登记表这类
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