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北京代理记账：记账报税是企业一项基础性工作，这对于餐饮企业来说也是如此。我国餐饮企业数量众
多，因而有关餐饮企业如何记账问题也备受企业经营者和财务人员的关注。那么，在现实经营管理的过
程中，餐饮企业应如何实现轻松记账呢?在本文中，北京代理记账将对此问题进行解答。

北京代理记账：通常，餐饮企业若想要实现轻松记账，其必须掌握以下记账流程及步骤：

北京代理记账：1、妥善保管好餐饮企业在日常经营活动过程中获取的各类交易凭证，然后，在将这些凭
证审核归类后，分类填制当月财务活动记录表中。通常，财务活动记录表前半部分记录收支的流量变化
，后半部分则描述资产、负债间的移动，餐饮企业财务人员需按照要求和规范完成表格填写。

北京代理记账：2、登入收入状况需要注意的是，餐饮企业在记账时，首先要将上个月的资产负债余额按
现金、存款、贷款、刷卡、其他负债等项目填入资产负债期初余额栏，再将当月份所有收入，包括薪资
、奖金、津贴等填入收入栏。

北京代理记账：3、依类别填记经常性花费，将餐饮企业原材料购买等凭证归类好按日期填入表中。然后
在记录所有的消费款项后，简单进行统计，便可以明了当月资金主要流向。至于无法归类填写的，可填
写至其他栏，并依现金增加减少等情况来记录。

北京代理记账：4、结算收支，计算出新余额填妥所有收入、支出项目后，利用期初余额加上收入减去支
出可求得期末余额;分类支出可做为次月编列预算的参考，而现金、存款及刷卡余额可了解手边可用的生
活资金是否宽裕。

北京代理记账：5、餐饮企业日常存、提款都要留下单据以方便表格的制作。通常，存款时现金减少存款
增加，借钱给其他人，则现金或存款减少其他资产增加。此外，遇到该类情况，餐饮企业一定要养成获
取单据的好习惯。

北京代理记账：北京代理记账认为，餐饮企业想要实现轻松记账，必须对上述记账流程进行具体了解和
把握，这样，其在进行财务处理时，才不会出现“无从着手”的局面。另外，餐饮企业如若想要节约财



务处理成本与花销，也可以寻求专业北京代理记账公司进行财务委托。

北京代理记账：北京代理记账公司拥有资深财务服务团队、自主研发的财税作业平台以及标准化的服务
流程体系，能够在最大程度上确保企业记账报税工作质量，维护好广大餐饮企业的财税安全。
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