
西安EXCEL表格中高级培训—乌托邦培训

产品名称 西安EXCEL表格中高级培训—乌托邦培训

公司名称 西安乌托邦企业文化传播有限公司

价格 .00/个

规格参数

公司地址 陕西省西安市经济技术开发区凤城二路天地时代
广场B1819室

联系电话  18329479843

产品详情

EXCEL中高级培训—乌托邦培训

课程详情

Excel中高级培训  

课程模块   培训内容  

1.Excel复习   

复习Excel2010常用功能，函数、数据迅捷输入、创建和编辑工作表、如何使用模板、使用预置、使用帮
助等  

2.公式和函数  

创建常用公式和函数, 编辑和修改公式,自动求和,自动填充,相对引用,绝 对引用, 混合引用，主要函数：求
和和计数类函数应用：SUMIF、COUNTIF、AVERAGEIF，IF日期函数：DAY，MONTH，YEAR，TOD
AY，NOW，EDATE文本函数：LEFT，RIGHT，MID，LEN，REPT  

3.工作表格式化   

设置表格边框和单元格，单元格样式应用，主题应用，使用表格组织数据,格式化数字,自动套用格式,
增强的条件格式使用, 数据有效性，拼写检查,设置打印选项,创建页眉页脚,自定义版面  

4.图表和图像



使用图表向导,编辑图表, 创建各类型图, 迷你图的使用，绘图及插入对象,
使用Smartart绘画工具阐述工作流程  

5.数据库分析   

创建及过滤数据库,筛选和命名区域,定位和删除记录, 计算大量数据, 高级查询,使用数据库统计函数汇总
数据：DSUM、DCOUNTA、DAVERAGE、SUBTOTAL,高级查询函数：使用 HLOOKUP，使用
VLOOKUP  

6.透视表管理 

创建透视图表, 用数据透视图来完成计算, 全新增强的数据透视图来分析数据,
切片管理器的使用，数据导入和导出  

7.工作表管理 

链接工作表,链接工作簿,合并工作表, 合并数据，设定密码,保护储存格和对象,群组及大纲,
执行数字签名，使用视图管理器  

8.高级数据管理 

创建单变量数据表,创建双变量数据表,使用Solver, 创建动态图表  

9.高级数据分析   

趋势分析,变量求解,频率分布,方案管理器,统计数据分析,使用IF函数, 嵌套IF函数,合并逻辑函数,
财务公式  

10.用户自定义函数

创建函数,使用应用程序对象,控制程序流程,编写子程序  

11.自定义 EXCEL 

自定义Excel环境，全新的 Microsoft Office Backstage视图使用，创建批注,定制快速工具栏,使用模板,
用超链接浏览外界资源, XML的使用  

综合应用  

归纳与总结所学习的知识，并解决学员进行互动答疑  

说明  

1.使用教材:采用学院自编内部教材、电子教材进行互动上课

2.学员收益:中高级课程，侧重于高级excel在人事中应用，财务中应用以及市场上面的应用，采用数据分
析，提高工作效率。

3.增值服务:6个月内免费电话邮件答疑服务

4.上课方式：讲师与学员一对一VIP上课



5.考试认证:参加国家认证考试，可获得全国《办公自动化》及学院《结业证书》（考试费用另外支付）
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