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公司注销必备材料有哪些 ?

因为近期疫情的影响，许多的企业都受到了打击，其中有些企业不得不进行注销。那么公司注销
需要准备哪些材料呢，下面小编就来给大家讲讲吧。

公司注销不简单，有很多注意事项，如备齐资料。公司注册时也需要相关资料，公司经营期间也会产生
很多数据信息，这些资料是公司注销的必备要素，相关人员若要顺利注销公司，还得像当初注册公司那
样，积极准备注销资料。那这些资料都有哪些呢？

 

公司申请注销之前，应当进行清算。清算完成后，公司可以进入申请程序进行注销。清算
后和注销之前，公司应发布并准备以下报告：

1.公司清算组负责人或公司法定代表人签署的注销登记申请书。

2.清算组成员的“备案确认申请书”。

3.法院的破产裁定，行政机关责令关闭的文件或者公司依照公司法作出的决议。

有限责任公司应提交股东大会的决议书，股份公司应提交股东大会的决议书。



有限责任公司应由代表三分之二或以上表决权的股东签署，股东是自然人的，应当由股东
本人签名，

股份有限公司必须由具有代表三分之二以上表决权的发起人加盖公章确认，或者由股东大
会主席和出席会议的董事确认。

国有独资有限责任公司应提交投资者或投资者授权部门的文件。

因违反公司注册管理规定的有关规定，被公司注册机关依法撤销公司注册的，公司注册机
关应当作出撤销公司成立登记的决定。

4.经股东大会或有关部门确认的清算报告。

5.带有注销公告的报纸样本。

6.法律，行政法规规定应当提交的其他文件。

总之，在实际中公司注销必须考虑周到，准备齐全，该事项进展才会顺利。即使公司不经
营了，相关人员也要做好善后工作，积极收集资料，避免后期各种麻烦。
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