
临沂医疗器械公司电子标书制作，标书制作代做标书

产品名称 临沂医疗器械公司电子标书制作，标书制作代做
标书

公司名称 山东盈科医疗器械有限公司

价格 .00/个

规格参数

公司地址 山东省临沂市高新技术产业开发区马厂湖街道古
城村解放路与西环路交汇华森工业园内E排2楼

联系电话  18669637317

产品详情

临沂医疗器械公司电子标书制作，标书制作代做标书以下几点是政府采购法规定的标书必备资料，不论
招标文件有无要求，都要编写在标书里，可以制作成模板，方便以后标书制作时套用。

1、营业执照、资质证书。 2、公司财务审计报告。 3、设备介绍和技术能力介绍。
4、纳税证明和社保证明。 5、参加政府采购3年内，无重大违法记录承诺书。
6、无法律法规禁止投标承诺书。

有些招标文件要求提供以下2点，也放在标书里。

7、标书购买证明（一般把银行的转账电子回单打印出来就行）。 8、投标保证金缴纳证明。

 

制作标书分为4个阶段，下面是每阶段的检查点，阶段工作完成时按下列清单逐项检查，可以防止遗漏标
书制作的要求：

一、读招标文件

阅读并标注招标要求，判断公司能否达到招标要求。

把需要提供的证明文件，列个清单，提前去开证明文件，因为有些证明文件的开具时间较长，以免耽误
投标使用。

标书费和投标保证金的缴纳，投标保证金一般都需要企业基本账户转账，也就是企业开户许可证上的账
号转账才行，否则会导致无效标，这点千万注意！

 



二、做标书

每天检查招标网站，招标文件是否变更，若变更及时对标书做出相应更改。

设置目录

设置页码

标书中的所有日期统一，因为标书总是复制之前的内容，容易忘记改掉之前的日期

报价核算是否错误，大小写是否错误

三、封标书

骑缝章

内页章别漏盖了某一页。

光盘装袋

封条章

开标一览表（是否要单独封装）

四、带资料

营业执照

资质证书

人员证件

财务审计报告

纳税证明

社保证明

合同原件

授权委托书

法人身份证复印件

代理人身份证及复印件（开标时记得带着身份证，否则无法进入开标室）

招标文件要求的其他文件

按照我的清单，逐项检查，防止遗漏，避免废标。



不废标才能中标！
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