
在上海找代理记账具体的服务有哪些？

产品名称 在上海找代理记账具体的服务有哪些？

公司名称 上海申壹城大数据科技中心业务部

价格 .00/个

规格参数

公司地址 上海市静安区共和新路3737号B栋8楼

联系电话 18601739007 18601739007

产品详情

科技公司黄总：公司刚开办有很多事情要忙，虽然自己懂会计但是记不可能亲力亲为，在考虑是请一个
会计还是找一家代理记账报税公司来做账？

申与城：创业初期公司花销比较多，请全职会计要缴纳人员工资、社保、公积金，各项福利。代账公司
的话一年的代账费用加起来不足全职会计一个月工资总额。公司发展一定阶段在考虑全职会计比较好。

 

黄总：代理记账的话，具体的服务有哪些？

申与城：下面整理的这篇记账报税流程可以快速让你了解到记账记账报税什么时候该做什么事情，那些
事情不该做。

 

 

一、记账过程大体流程如下：

取得原始凭证→制作会计凭证→然后按制作的会计凭证登记明细账→月底汇总做科目汇总表→登记总账
→总账和明细账核对→制作会计报表→纳税申报→申报完成后打印申报表存档。那么，具体怎么做呢?又
有哪些需要注意的地方?一起往下看吧!

1、填制记账凭证

di一件事就是根据审核无误的原始凭证或原始凭证汇总表填制记账凭证。这个没什么好说的，遵循“有
借必有贷，借贷必相等”的原则即可，可以每发生一笔记一笔也可以月末一次记账完毕。

2、银行对账单



企业每月至少要与银行核对一次账面余额，书中规定我们是月末核对，但是这里跟大家说呢。现实生活
中，很多时候月末的zui后一tian企业还会有业务发生，那么当天甚至第二天都不能够及时地打出银行对
账单，所以zui好月初去银行打印对账单再进行核对。

现金、银行存款明细核对，货币资金是企业zui容易出现问题的资产，因此企业每月都应认真核对每笔款
项的进出记录。打出银行对账单同企业银行明细账认真核对，对存在出入的地方及时处理，如属于有未
达账的编制银行存款余额调节表，确保银行账务准确。

3、编制会计报表

企业会计报表主要包括四个报表，除了资产负债表和利润表之外还有利润分配表和现金流量表。而利润
分配表只需要在年末编制，因为只有在年末企业才会对所盈利的利润进行分配。

4、计算税金及纳税申报

前面所做的工作基本是为纳税申报准备的，因为企业只有进行了纳税申报，税务机关才能对企业进行税
款征收，而传统意义上的会计报表只是记录企业经营状况的报表，不是税务机关征收税款的依据，企业
应根据申报的不同税种填制和申报对应的纳税申报表。

这里重点强调，注意纳税时间!!!

企业应根据自身的经营性质确定纳税税种和税率，并根据当地税务机关要求的申报方式按时进行申报。
纳税申报成功后应及时打印完税凭证，取得完税凭证后，一个月的会计工作才算结束。

5、填制顺序

(1)根据原始凭证或原始凭证汇总表填制记账凭证

(2)根据记账凭证登记现金日记账和银行存款日记账

(3)根据记账凭证登记明细分类账

(4)根据记账凭证汇总、编制科目汇总表

(5)根据科目汇总表登记总账

(6)期末，根据总账和明细分类账编制资产负债表和利润表等财务报表

6、开票

认真核对开票信息如：单位名称、税号、银行账号、货物名称、单价、数量、总金额及税额等等，确保
信息核对正确认真打印发票，不能出现串行、模糊、更改等现象。会计人员应当在每月20号左右就开始
核实当月开票税额，将应该开具发票的业务尽早完成。因此企业若是需要对方给其开具发票应尽快联系
，不要拖到月底再同对方交涉。另外，当月开出的发票当月入账。

7、认证发票(或网上勾选)

进项发票只有通过税务机关认证审核通过或网上勾选确认之后，方能进行抵扣税额，也就是我们通常所
说的认证。目前专用发票认证一般是通过网上勾选自行认证，未在单位自行认证的应去税务机关或中介
机构代理认证。提前与销货方沟通好，早些将专用发票的两联邮寄过来，月末事情很多，税务局的网络



很容易出故障。要是因此认证不了，而产生税额就得不偿失啦。所以，企业会计应在规定时间及时办理
认证，确定当月进项税额。一个企业每月进项发票较多时，通常不会在一个月全部认证，而是有选择的
认证部分发票。发票自填开之日起360日内进行认证。

8、结账、装订账本

月末结账之前还要注意提取折旧，若是新的企业开办费在di一个月全部转入费用。计提折旧的分录是借
管理费用或是制造费用贷累计折旧，这个折旧额是根据固定资产原值，净值和使用年限计算出来的。

月末还要计提税金及附加。有城建税，教育费附加等，具体项目由主管地税务决定。

结账完毕我们就可以把它们装订成账本啦，注意不要把顺序打乱了。

注意：

(1)月末认证(进项税)(网上勾选可在申报前完成);月初抄税(销项税)。

(2)申报时应注意时间，不要逾期报税。

(3) 现金一般从“基本存款户”中提取，一般规定结算帐户不能提取现金，如有特殊情况方可。

 

 

黄总：这样下来其实代理记账公司所做的事情还是挺多的，帮企业节省开支的同时，确保了税务的准时
申报，我只需每月配合提供原始票据哪些就可以了。看来专业的事情还是要交给专业的人来办理。
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