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产品名称 国内人事代理咨询 国内人事代理
临沂君益人力资源劳务

公司名称 临沂市君益人力资源有限公司

价格 面议

规格参数

公司地址 临沂市兰山区滨河路与双岭路交汇燎原大厦1201
室、1215室、1216室

联系电话  13355056159

产品详情

人事代理相关规定:

（1）凡注册“三资企业”、私营企业、股份制企业、民办科研机构等无主管单位以及不具备人事管理权
限的单位，聘用专业技术人员和管理人员，均由单位办理委托人事代理。其他以聘用方人事代理式使用
专业技术人员和管理人员的单位，可根据需要办理委托人事代理。（2）各级人事行政部门所属人才流动
机构在核准委托人事代理的有关材料后，国内人事代理咨询，应当和委托单位或个人签订人事代理委托
合同书，确立委托关系。（3）单位委托人事代理人员及个人委托人事代理人员在委托人事代理期间，工
龄连续计算。（4）尚未就业的个人委托人事代理人员重新就业后，国内人事代理电话，其辞职。解聘前
的工龄和重新就业后的工龄合并计算。

为客户配备专业的HR客服人员，提供一站式的全程人事服务。

社会保险/住房：

基数审核、申报、缴纳、帐户合并与转移及保险理赔；基数审核、申报、缴纳、帐户合并、支取等咨询
。入离职服务：

依据档案出具各类人事证明、用/退工手续办理、职称评审咨询、协助办理人才引进等。

薪酬税务管理：

工资发放、个税申报

员工档案：



统一的简档管理

人事代理服务流程:

1、与客户企业沟通服务需求和要求。

2、双方企业交流相关情况，并提供各自营业执照、机构代码证及企业概况等相关经营合法资料。

3、根据客户企业的相关需求和要求，国内人事代理咨询，制定服务方案，并与客户企业作相关沟通人事
代理所。

4、双方沟通达成一致意见，并约定具体服务事项、服务内容、双方的权利及义务、解除及终止协议情形
等相关条款，国内人事代理，签订《人事服务合同》。

5、人事代理机构提供专业对口服务人员，由需客户企业确定联系人配合，就相关服务事务合同规定开展
服务工作。

6、需由人事代理机构代为签订员工《劳动合同》的，客户企业还需向人事代理机构提供客户企业一方相
关的劳动人事规章制度和员工手册，以及员工的相关工作岗位、薪酬、福利、奖金及其一系列必要的雇
用信息。

7、委托人事代理机构进行员工《劳动合同》解除、终止或续签等合同管理的，人事代理机构将负责提供
与此相关的法律咨询，并代为进行相关程序办理。

8、人事代理机构负责管理客户企业雇用员工的信息，建立雇佣员工个人信息档案并作即时的更新。

国内人事代理咨询-国内人事代理-临沂君益人力资源劳务(查看)由临沂市君益人力资源有限公司提供。临
沂市君益人力资源有限公司（www.linyijunyi.cn）是山东 临沂 ,劳务输出的企业，多年来，公司贯彻执行
科学管理、创新发展、诚实守信的方针，满足客户需求。在临沂君益人力资源领导携全体员工热情欢迎
各界人士垂询洽谈，共创临沂君益人力资源更加美好的未来。
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