
上海本地公司注销流程

产品名称 上海本地公司注销流程

公司名称 上海道商企业服务中心

价格 .00/个

规格参数

公司地址 上海市浦东新区金沪路99弄3号

联系电话  15021594806

产品详情

之前分享了公司注册的相关流程步骤，当时有网友留言说可以写一篇关于注销的文章，可由于年底忙碌
，一直抽不开时间静下心来整理。延迟至今一直未忘，经网友意见及现今部分客户需求，将给大家梳理
下上海公司注销的大致流程。

公司既然有注册成立，当然也有种种原因而注销退出的过程，相对于注册而言，注销会较为复杂且耗时
较长，下面我将传统注销过程分：清算组备案—登报—税务注销—工商注销及银行帐户注销四个步骤来
讲，另外后我会介绍下简易注销流程。

1.清算组备案

（1）. 所需材料：公司登记（备案）申请书、指定代表或者共同委托代理人授权委托书（以下简称“委
托书”）、清算组成立文件、被委托人（以下简称“经办人”）身份证复印件、营业执照复印件、公章
、清算组成员身份证复印件（2人及以上）

（2）.具体经过：将(1)中材料准备好，该签字的文件交由股东和清算组成员签字好，去所在区的行政服
务中心工商窗口提交清算备案申请，经办人带好身份证原件。

徐汇区行政服务中心

（3）.时间结果：1-5天，材料齐全合格，大部分区是当场拿到清算备案通知书，有些区要审批等几天才
可取。

此步骤中如执照丢失或遗失，需要提前登报（遗失公告），凭报纸代替营业执照复印件材料，清算组成
员身份证复印件是否提供，各区不同。

2.登报

（1）.所需材料：企业18位统一社会信用代码和公司名称



（2）.具体经过：完成清算组备案后，即可联系相关的报纸，刊登公司注销清算公告。小不同的是，有
些区要求必须是取的清算备案通知书后才可登报，也就是报纸日期必须是在备案通知书上的日期之后，
如浦东、临港；有些区只要清算组成立之日起就可以登报，即没领取到备案通知书，报纸的日期在清算
组成立文件日期之后即可，如杨浦区。

（3）.时间结果：1-3天左右，有些报纸次日可登出，可选择邮寄上门也可自己买一份。

登报日期起算，满（公示）45天后，才可以凭相关资料再去行政服务中心工商窗口办理工商注销（详见
第四步）。

3.税务注销

（1）.所需材料：执照原件和复印件、清算组成立文件（股东决定或股东会决议）、公章、没开完的发
票、税盘、相关会计报表⋯

黄浦税务大厅

（2）.具体经过：携上面资料，到所在区对应的办税大厅，把发票，税盘缴销掉，个税、增值税、企业
所得税、月报、季报、年报、汇算清缴，该报的都申报好，总之该缴销的缴销，该报的申报好，该补的
补，把帐和税都结清。为了让不是会计或不是专业的您可以看的下去，就不细说一些还需在税务大厅领
取填写的表了。

（3）.时间结果：1-30天左右，没有帐务问题的，会相较简单些，如果涉查帐那会复杂，时间较长，会大
于30天。终税务机关将给到一份“清税证明”（未三证合一的老企业不叫清税证明）

此步与第二步登报其实没有一定的先后顺序，可同时进行，但从时间统筹来算，应该是先登报好，再用
登报后的公示时间段内，把难度大耗时长的税务注销办理好。

4.工商注销

（1）.所需材料：如下图，前面打钩的就是要提供的相关材料。

注销所需资料

（2）.具体经过：在完成第三步税务注销取得清税证明文件后，且登报满45天之后，携上图材料去行政
服务中心工商窗口提交终注销申请。相关文件先要由法人和清算组成员先签字好，经办人（被委托人）
带好原件哦。

（3）.时间结果：材料齐全审核通过，一般五个工作日内会办结，领取得到工商的“注销通知书”。

至此公司就已经注销完毕，如果你公司有开立银行基本户或一般户，可以凭注销通知书，去开户行注销
银行帐户，终该注销的都销掉，完结！

从上面几步算下来，注销掉一个公司从开始到完全注销掉，一切顺利衔接办理下来，至少也要50天以上
，如果中间有些步骤材料出问题需要补正的，那时间就相应延长了，所以正常注销掉一般要两个月左右
，如果在税务上有帐务问题，只会更复杂所需时间更长。

那既然公司经营过有帐目较为复杂些，那如果没真正经营过，甚至没核过税，更没有相关债权债务问题
，是不是可以简单些呢？ 对的，相对来说可以简单一点，这就是接下来要提到的简易注销。

简易注销



先说一下适合简易注销的条件：取得营业执照后，但没有经营过，未核过税，更不能有债权债务问题；
当然有核过税，买过发票有经营过的，理论上也是可以的，但在做简易注销前好先把税务先注销掉（还
是要跑税务）。

如果你的企业有经营过且存在股权债权问题，被纳入异常名单、甚至进黑名单、被吊销了，及其他一些
情形，如下图↓第二段

简易注销条件流程

有上图第二段情形那肯定不符合走简易注销，只能按上面讲的传统方式1、2、3、4步来办理了。回归正
题，看完上图整理下简易注销流程：

（1）所需材料：公司注销登记申请书(非有限公司此文件不同)、委托书、全体投资人承诺书、执照正副
本、经办人身份证原件及复印件、U棒（法人一证通）、公章、其他⋯

（2）具体经过：由全体投资人即股东签署全体投资人承诺书，并加盖公章，扫描成JPG格式图片文件，
通过U棒登陆全国企业信用信息公示系统（以下简称“公示系统”），在公示系统的简易注销栏上传全
体投资人承诺书文件。上传提交成功后，将由公示系统审核并网上公示（代替传统注销的清算组备案和
登报流程），公示期间将推送相关同级政府部门审核，公示期满45天后，无异议出现，30个自然日内，
即可携带（1）中所列材料到所在区行政服务中心工商窗口提交简易注销申请。

如果有核过税的企业一定要在公示期或公示期前去税务部门把税务注销掉，否则将会出现异议，一旦出
现税务或相关异议，那对于某些区（如浦东区）的工商审批老师来说，你的简易注销就已经前功尽弃，
白等这段时间了，你将只能按传统注销1、2、3、4步模式重新开始走注销流程了。我浦东一客户操作就
出现这情况，如下图：

异议出现,简易注销失败,只能走传统方式

（3）时间结果：整个过程50天左右（以上），从公示系统公示45天后无异议，再到后交材料，如果材料
合格，3天左右，工商将给到你注销通知书。

简易注销到此结束，如有银行开基本户凭注销通知书办理银行销户。为方便理解，我再将简易注销流程
做成下图，以资参考：

简易流销简图

通过上面对传统和简易注销的对比，你会发现这两者所需的时间都是要50天以上，整个简易注销过程只
是把传统注销中的清算组备案和登报，整合到公示系统上完成了，并简化了税务注销环节，殊途同归。

近年来政府为优化营商环境，一直在破解一些难的问题，如今 
天的话题“注销难"，虽较之前有些部分做了优化，但整的来说还没达到理想目的

希望不久将来公司注销退出制度能更加简单便捷，也希望我帮注册的公司能一直开着，可以永葆生机成
为百年甚至更长青的企业

看完这篇文章能够对你有所帮助，
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