
代理记账公司 律蜂网 淮北代理记账

产品名称 代理记账公司 律蜂网 淮北代理记账

公司名称 安徽律蜂网络科技有限公司

价格 面议

规格参数

公司地址 安徽省合肥市高新区长江西路669号拓基城市广
场金座A#办807室

联系电话  17309690797

产品详情

代理记账作账流程：

1、根据出纳转过来的各种原始凭证进行审核，审核无误后，代理记账的公司，编制记账凭证。

2、根据记账凭证登记各种明细分类账

3、月末作计提、摊销、结转相关成本、费用，对所有记账凭证进行汇总，编制记账凭证汇总表，根据记
账凭证汇总表登记总帐

4、结账、对账。做到账证相符、账账相符、账实相符。

5、编制会计报表，做到数字准确、内容完整，公司代理记账，并进行分析说明。

6、将记账凭证装订成册，妥善保管。

代理记账的流程：

1、会计顾问与客户联系、沟通；

2、外勤会计负责上门取客户1资料，跑工商、跑税务，跑银行打回单；

3、资料拿回来进行编码入库；

4、进入流水线进行分票（分收入、成本、银行、费用，再具体到福利、差旅、办公、停车等等）然后贴
票、扫描；



5、账务会计根据扫描上传的影像做账；

6、把做好的账打印下来，与实际票1据进行匹配、装订；

7、把装订好的凭证由顾问归还给客户。

代理记账的流程：

1、接票：每月的固定时间由客户提供原始单据，财1务代理公司安排人员上门使用“交接清单”领取发1
票、收据。

2、做账：根据客户要求做账，手工账和电脑账都要做。一般而言，财1务代理公司会按照自己制定的内
部流程给客户做账，做账过程一般要遵守录入和审核分开的原则!手工账根据电脑账打印出来，然后按照
规定装订。

3、报税：根据各地税务机关的要求，每月15日之前，淮北代理记账，(节假日会顺延)财1务代理公司安
排人员负责纳税申报工作!现在都是采用网上纳税申报的形式，不过有些特殊情况，也需要财务人员去本
人去税局办理。代理记账人员要知道自己所属的税务专管员，和专管员老师保持联系。

4、回访：由财1务代理公司返回税单、财务报表、纳税申报表等会计资料，与出纳对账，安排下月工作
。

代理记账公司-律蜂网(在线咨询)-淮北代理记账由安徽律蜂网络科技有限公司提供。代理记账公司-律蜂
网(在线咨询)-淮北代理记账是安徽律蜂网络科技有限公司（www.lvfengwang.com）升级推出的，以上图
片和信息仅供参考，如了解详情,请您拨打本页面或图片上的联系电话，业务联系人：随经理。
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