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产品详情

很多在前海注册的公司虽然注册地址是前海商务秘书地址，但是实际地址是在深圳的其他区。这样的企
业要注意的是在前海挂靠的商务秘书地址是有一定的期限的，在到期前是需要去办理续签手续。

1、住所托管协议到期前一个月内，就需要办理续期手续，如未及时办理，将被列入经营异常名录。

2、登陆前海商秘公司住所托管系统，按要求上传相关的材料图片并提交，等待后台的审核，审核是按照
提交的先后顺序的。

3、网上审核通过后，在商秘公司公众号预约窗口办理时间，并携带相关材料按预约时间前往窗口签订纸
质版协议。

4、系统上传所需材料：加盖公章的营业执照复印件；实际经营场所证明文件；经办人身份证。

5、窗口办理所需材料：营业执照复印件加盖公章，并且检验原件；实际经营场所证明文件，验原件；《
住所托管协议书》两份；经办人的身份证复印件，验原件；《法律文书送达地址承诺及确认书》。

新系统要做什么？

本次前海地址挂靠新规所带来的企业风险，主要是以下两方面：

1、企业认领

本次新系统上线后，在旧系统中成功托管的企业，在新系统中是需要重新“认领”回来的，认领后企业
将和该账号绑定，以后续签地址等操作就在和企业绑定的账号中操作就可以啦。切记如果你已经收到了
前海商务秘书公司的短信，务必在10个工作日内完成企业认领，否则就会产生企业经营异常哦。



2、企业信息补全及更新

以往在前海商务秘书公司做地址挂靠，只需要一年做一次续约即可，现在前海为了规范在前海设立的企
业，要求在企业认领后需要在新的托管系统补全公司资料，并且每90天就需要更新一次公司资料，如果
两个季度都没有做资料的更新，也是会进入企业经营异常的哦。

现在无论是注册前海公司，还是前海公司续约都应提交深圳市内不动产权证或经深圳市各区属房屋租赁
管理机构备案的租赁凭证作为地址证明材料。

其中，租赁凭证的租赁期应达一年以上，租赁面积应达5㎡及以上，且办理业务时租赁凭证未过有效期。

了解更多前海资讯可关注【鹏城国际微信公众号pcgj1688】等你哦！
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