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临沂公司注册办理营业执照的流程步骤方法

第1步：注册账号。

为避免出现系统兼客问题,推荐使用谷歌浏览器。但实际当中临沂公司注册大部分浏览器都是可以使用的
，如果没有兼容问题可忽略。一般使用百度搜索“山东政务服务”，或输入网址:htp//rwf.sd.gov.cn，进入
网站后在面下方“企业开办/注销一窗通”点击企业开办，选择“市场监管-工商系统-用户登录”或“政
务服务网用户登录”均可，注册录之后，进入企业开办“一窗通”服务平台，在页面的左上角应切換地
市栏，将山东省局切换到临沂。

 

第2步:名称中报。

点击“名自主中报”模块，分公可设立请从第三步开始，根据名称“四段式”形式，填写并提交名称申
请。根据系统提示填写拟设企业信息，选择登记机关，并填写全部信息，点击确定后系统提示名称申报
成功，并自动生成《自主申报告知书》《企业名称自主申报使用承著书》,可以选择打印或者保存为PDF
文档，以备后期设立登记使用。点击发起设立进入设立流程。

第3步：公司设立。

通过名称申报完成后直接发起设立或在“一窗通”服务平台点击“设立登记”模块，在“名称自主申报
名称列表”中选择已完成申预的名称，选择“发起设立”。分公司设立点击直接设立。根据页面引导,申



请人逐步填写相关登记中的信息后，临沂公司注册目前可以选择以下两种申报方式，但两种方式也都是
全程网上办理，只是提交材料方式不司。申报方式选定后，按照附件提交材料列表要求，通过上传或自
动生成上传相关附件材料。

在临沂公司注册选择线下提交材料的方式：

材料指导完成后需要下载打印登记材料和其他相关文件，手写签名后提交到大厅登记窗口审批。

在此说明：实际上临沂公司注册选择线上大厅提交材料还是比较麻烦的，人多时需要排号等待，建议临
沂公司注册优先选择线下申报提交材料，确实不熟悉网上操作的可联系临沂公司注册代理机构代办，临
沂公司注册代办费用一般200-500元，这样比自己不熟悉浪费许多时间，还会减少准备资料不全而被驳回
的可能。

在临沂公司注册选择线下提交材料方式：

临沂公司注册所有网上提报材料以电子方式存档，材料指导完成后需要进行“电子签名”。此种方式近
期在临沂三区九县都是可以的；但极特殊如香港公司注册就不适用，所以应以登记机关通过为准。

第4步：等待预审。

提交材料后,进入材料指导阶段。预审人员将对提交的材料进行预审,请及时登录查看预审结果,指导完成
即预审通过。

第5步：提交材料。

预审通过后，选择线下提交的，在“提交申请”栏目点击“查看申请书”下打印“业务办理通知书、登
记(备案)申请书”和上传的附件资料，完善信息和手写签名盖章后，到登记机关的工商登记窗口提交材
料审批；对于线选择线上提交办理的,需要在网页发起签名，在APP上签名。

第6步：领取执照。

线上至窗口提交材料后；线下网上提示办理完结，点击后查看由领取营业执照的通知，审批通过即可领
取营业执照。
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