
代理记账报税（个体、小规模、一般纳税人、）

产品名称 代理记账报税（个体、小规模、一般纳税人、）

公司名称 西安新崛起财务管理有限公司

价格 .00/个

规格参数

公司地址 陕西省西安市长安区韦曲街道长兴北路122号

联系电话 02963036862 18629611108

产品详情

西安新崛起财务管理有限公司www.xaxjq.com   咨询电话：029-63036862 18629611108（同微信）

代理记账（小规模/个体）  

  编制的记账凭证：

1.要有凭证日期，收款凭证和付款凭证的填制日期要按货币资金的实际收入日期、实际付出日期填写；
转账凭证的填制日期可以按收到原始凭证的日期填写，也可以按编制记账凭证的日期填写。

2.凭证编号:记账凭证必须编号，有利于查找。

3.摘要，摘要是对经济业务的简要说明。

4.会计科目，会计科目是账户的名称，正确使用会计科目是进行账务处理的基础环节。

5.金额，记账凭证所列金额是会计核算的基础，关系到会计账簿、会计报表的正确与否。为此，计算必
须准确，书写清楚、符合要求。

6.所附原始凭证的张数。原始凭证是编制记账凭证的依据，必须在记账凭证上填写所附原始凭证的张数
，两者必须相符。

 

申报税目具体填写说明

(1)小规模每月进行工会经费、印花税、残报申报(一般月报无需填写，直接申报)；小规模季度需报企业
所得税(收入填写一季度三个月累积的不含税收入之和之后每个季度申报也都是累积的。费用也是填写累
积的)、增值税(根据本月具体开票种类、内容、金额对应填写)、城建地(填写税额)、水利(不含税收入)

http://www.xaxjq.com


、印花(含税收入)、残报、工会经费。

(2)一般纳税人每月申报，都需先抄税，并认证进项票，再按照销项金额、进账可抵扣税额去进行申报增
值税、城建地；不含税收入去申报水利；含税收入去申报印花税；季度按累积需申报报企业所得税及其
他税种。

 

  代理记账（一般纳税人）

 小规模纳税人企业和一般纳税人企业，这两个概念，其实是税务机关根据企业增值税所做的区别，在
工商部门和其他部门，是不存在这样的区别的。其实，不管是小规模纳税人企业，还是一般纳税人企业
，都是可以选择与代理记账公司进行合作，由代理记账公司负责本企业的记账和报税等相关工作，把专
业的事情交给专业的人去做，同时降低了企业的经营成本和管理成本。

 

所需材料 

一般纳税人代理记账需要资料:

1、公司基础证件(营业执照、银行开户许可证)复印件

2、本年账本及报税资料(记账凭证等)

3、法人、股东的身份证信息

4、报税U盾、数据包、密码纸

5、其它需要提供的资料

服务步骤

 一般纳税人代账账流程：

1、根据原始凭证或原始凭证汇总表填制记账凭证。

2、根据收付记账凭证登记现金日记账和银行存款日记账。

3、根据记账凭证登记明细分类账。

4、根据记账凭证汇总、编制科目汇总表

5、根据科目汇总表登记总账。

6、期末，根据总账和明细分类账编制资产负债表和利润表
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