
代理记账报税的具体流程是怎样的？

产品名称 代理记账报税的具体流程是怎样的？

公司名称 国瑞中安集团-全球法规注册

价格 .00/个

规格参数

公司地址 深圳市光明区凤凰街道塘家社区光明高新产业园
凯科技工业园(一期)2#厂房一层B座103

联系电话 13316413068 13316413068

产品详情

第一步

寻求一家专业代理记账公司来进行合作，并与之签订正式财务委托协议。

通常情况下，公司寻求专业代理记账公司不仅需要查看其是否具备相关代理记账资质，还有对其办公场
地、人员规模进行详细了解，并重点关注代理记账价格，从而选择适合自身财税服务需求的代理记账公
司。

另外，在签订合作协议环节，双方还应以具体条款的形式明确双方的权责和义务，同时还应对服务项目
、服务内容、服务时间、服务流程作具体说明。这样小公司享受的代理记账报税服务质量才更具保障。

第二步

接票，在该步骤，公司的出纳人员需要按时将做账原始票据对接给代理记账公司的专职财务人员。

这里需要说明的是，原始票据是记账报税的基础，因而企业的出纳人员一定要对其进行妥善处理和保管
。

此后，代理记账公司的专职财务人员在接到企业的原始做账凭证以后，便开始对其进行整理、编制和分
类，并在此基础上为企业做账。

一般而言，专业代理记账公司由于实力雄厚，因而基本采用专业财务软件进行操作，从而使得企业财务
工作处理的效率和精准度都得到了有效提升。

第三步

纳税申报，对于任何一个企业来说，按时、及时进行纳税申报是企业的一项责任和义务，同时，如若企



业进行纳税申报不及时或者错误进行纳税申报，极易为企业带来税务风险。

而企业若选择代理记账公司进行报税，则不需要存在此方面的担忧。这是因为，专业代理记账公司的财
务人员具有丰富的纳税申报经验，因而能够对企业税务问题进行妥善处理。同时，在帮助企业进行税务
申报的过程中，其还够运用专业税收筹划手段，帮助企业进行更合理的纳税，从而减轻企业税务负担。

第四步

企业回访，完成纳税申报后，专业代理记账公司的财会人员会对企业进行回访。

为企业出具各类财务报表，并为企业提供最新的工商、财税政策解读。同时对下个月度代理记账工作地
进行做出合理安排。

以上，为公司代理记账报税流程。

详情可来电咨询鼎汇财税林生：13533320849；15302669529
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