
公司地址变更流程

产品名称 公司地址变更流程

公司名称 广东省国瑞企业综合服务有限公司

价格 .00/个

规格参数

公司地址 深圳市龙华区龙华街道大和路金鼎盛科创园A座
4楼

联系电话 15302636265 15302636265

产品详情

一、变更公司地址需要准备的资料

1、法定代表人签署加盖公章的《公司变更登记申请书》

2、新住所具体地址，变更后办公地址的使用证明， 如没有地址即可提供地址挂靠，

3、公司未变更前原来地址的营业执照正本及副本

4、公章、财务章、企业法人人名章

二、公司地址变更的办理流程

1、网上提报申请。在注册公司地所属区域的工商局网站登陆注册用户，按照相关提示进行操作，在线提
交相关资料进行在线申报。需要注意的是，提交的电子版的资料必须加盖公章；

2、一般会有3-5个工作日左右的时间进行审核，如果提交的资料有问题，会通知你补充修改资料，再次
进行提交；如果资料网审通过可以在网上跟工商局预约提交书面材料的时间；

3、请在之前预约的时间内打印网审通过的资料，盖章，去提交公司地址变更申请的书面材料。一般是当
时提交，当时受理登记；

4、在工商局受理登记你的书面资料后，如果你的书面资料没有问题，会告知你在什么时候领取变更后的
营业执照，按照告知的时间领取营业执照后，公司地址变更也就完成了。

5、跨登记管辖地迁移住所的步骤:(1)、申请人向拟迁入地的登记机关提交变更材料，拟迁入地的登记机
关初审合格后出具《企业迁移通知书》(2)、企业将《企业迁移通知书》交到迁出地登记机关;迁出地登记
机关将登记档案采用挂号邮递方式邮至迁入地登记机关(3)、企业到迁入地登记机关办理变更登记，领取
新的《营业执照》。公司变更登记事项涉及章程修改的 ( 住所、经营范围除外 )，应提交修改后的公司章



程或者公司章程的修正案一式两份6、税务跨管辖地迁移的，需到原税务管辖办理迁出手续
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