
宝鸡人事档案整理软件 【中博奥】 人事档案整理

产品名称 宝鸡人事档案整理软件 【中博奥】
人事档案整理

公司名称 郑州中博奥信息技术有限公司

价格 面议

规格参数

公司地址 河南省郑州市农业路经七路中州国际饭店1617

联系电话  13137736292

产品详情

1.照搬照抄

（1）为图省事，做资料时并未按照工程实际情况，而是照搬其他工程的资料，将内容直接套用，只改一
下工程名称或表头的内容，或是同一个项目中不同的单位工程的资料一模一样。

（2）同一个单位工程中不同的施工部位数据一样。

中博奥我们定将按照您的要求完成贵单位的档案数字化服务，使贵单位实现档案网络化管理和应用，本
着以客户为中心，提供高效、便捷、专业的技术服务

1.加强原材控制

（1）加强过程控制原材料进场时，就要要求供货单位提供相应的产品合格证，且内容必须齐全、不得漏
写或随意修改，尽量使用原件，若为复印件还应注明原件存放处，加盖原件存放处公章及经办人签名，
并注明日期(注意合格证填写内容应与检测报告的内容相符)。

（2）应及时向厂家索取有28 ｄ龄期检测数据的水泥出厂合格证。

中博奥我们定将按照您的要求完成贵单位的档案数字化服务，使贵单位实现档案网络化管理和应用，本
着以客户为中心，提供高效、便捷、专业的技术服务



系统以实际档案业务为基础，集档案文件资料的收集着录、综合档案业务管理、档案信息查询利用于一
体，涵盖了档案业务处理的全过程，包括文件管理、档案管理和资料管理，以及业务处理流程中的收集
、整理、保存价值鉴定、保管、统计、检索、编研、开发利用以及档案的移交和接收等；在对文书、科
技、会计、工程、声像、照片、图纸等各类档案管理的同时，针对不同的行业制定了相应的行业版本，
对没有办公自动化的用户提供了收发文等文书管理过程，对档案信息收集、整理、查询利用、档案统计
等方面进一步优化，强化了功能实用性的同时优化了操作流程。

中博奥的使命是为企业提供最贴身的专业档案整理服务，努力做企业身边专业的管理专家，
我们将一直秉持着一颗感恩的心，以敬业乐业的服务精神去回馈我的客户,群众及社会。
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