
天门专业人事档案整理公司 人事档案整理 【中博奥】 

产品名称 天门专业人事档案整理公司 人事档案整理
【中博奥】

公司名称 郑州中博奥信息技术有限公司

价格 面议

规格参数

公司地址 河南省郑州市农业路经七路中州国际饭店1617

联系电话  13137736292

产品详情

人事档案整理编目

1.档案的装订

电子版目录制成后统一打洞装盒，在装订过程中一定注意按28*17的标准线，保持档案装订的整齐美观。

2.信息标签展示

信息标签包含有档案姓氏的排序号、姓名、籍贯，并付贴一张本人照片，以便档案的提取查阅。

中博奥本着“责任、诚信、团队、创新”的企业理念，在竭诚为客户提供优质、有效服务的同时，以满
足市场不断变化的客户需求为己任，努力创造优质产品和优质服务。

施工过程中收集和填报资料的注意事项

1.收集材料质量证明文件

在施工过程中不断会购进各种材料，就需要收集每种材料的出厂合格证及有效的检测报告（有CMA标志
的），必须是原件。有效证的时间、数量及品种规格必须与材料进场的时间相符，特别是水泥要有28天
强度的出厂检验单；钢材的标识、规格与出厂合格证相符。

中博奥我们定将按照您的要求完成贵单位的档案数字化服务，使贵单位实现档案网络化管理和应用，本
着以客户为中心，提高效、便捷、专业的技术服务



文件之间的历史联系，主要体现在文件的来源、时间、内容和形式几个方面。

1、文件在来源方面的联系。文件是以一定的机关及其内部组织机构或一定的个人为单位，有机地形成的
。形成文件的这些单位，使文件构成了来源方面不可分割的历史联系。

2、文件在时间方面的联系。形成档案的机关和个人所进行的具体活动，都有一定的过程和阶段性，因而
使文件之间具有自然的时间联系。

3、文件在内容方面的联系。文件是机关或个人在履行一定职责的各种活动中，为了解决一定问题而产生
的。它的形成者的特定活动，使文件之间在内容上具有密切联系。
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