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通常，新注册的公司做账，其一般需掌握如下事项：

有关设置账簿

账簿是用以全面、系统、连续记录企业各项经济业务的簿籍，是编制
财务报表的依据，同时也是保存会计资料的重要工具。所以，新注册
的公司若想顺利完成

做账

，就必须提前做好账簿设置。通常，对于新注册的小公司而言，其账
簿只需设置：现金日记账；银行日记账；总账；三栏明细账即可。

有关账簿登记



设置好账簿后，企业发生日常交易往来，就需要及时登记账簿。通常
，现金日记账是用来核算和监督企业库存现金每天的收入、支出和结
存情况的账簿，其需要出纳人员根据现金收付有关记账凭证，按时间
顺序逐日逐笔进行登记，并逐日结出现金余额，已检查每日现金收付
是否有误。银行日记账则是用来核算和监督银行存款每日的收入、支
出和结余情况，其记账格式和登记方法与现金日记账相同。而总分类
账是按照总分类账户分类登记以提供总括会计信息的账簿，其*常用
的格式为三栏式，设置借方、贷方和余额三个基本金额栏目。此外，
明细分类账是用以分类、连续地登记经济业务以提供明细核算资料的
账簿，不同类型经济业务的明细分类账可根据管理需要，依据记账凭
证、原始凭证或汇总原始凭证逐日逐笔或定期汇总登记。

有关做账流程

新注册的公司想要顺利完成做账，其还需要对公司做账流程进行把握
。一般情况下，公司做账大致遵循如下操作步骤：审核、整理原始记
账票据和凭证；根据原始票据和凭证编制记账凭证；根据记账凭证编
制科目汇总表；根据记账凭证和科目汇总表登记会计账簿；根据会计
账簿（主要是总账）编制会计报表（具体包含资产负债表、现金流量
表和损益表）；根据会计报表编制纳税申报表。

以上为“新注册的公司如何做账”这一问题的简要说明。企业经营者
及财务人员对其进行了解和把握，有利于推进企业记账报税工作的规
范、有序进行，同时也有助于更好地维护新注册的公司的财务、税务
安全。

上元教育是中国一站式职业培训连锁缔造者，中国职业培训翻转课堂缔造者。总部设立在苏州，由分布
在江苏、上海、浙江、安徽、山东等地的80多所校区组成。 [1]  上元教育品牌在业内享有极高的知
名度和美誉度。学员遍布全国各地，遍及各个领域，为社会和企业输出专业人才超过100万。上，取“上
等、等级高、品质良好”之意，上元教育只做高品质课程；元，即“元首、元勋、状元”之意，上元教
育培养的都是优质学员；上元教育取“上元节”吉祥圆满之意，即：上元以品优圆满教育为发展愿望。
上元教育立足于“企业需要什么人才，就培训什么人才；人才需要什么技能，就开发什么课程”的产品
开发理念；以“培养专业人才，解决社会需求”为办学宗旨，倡导“知识改变命运、技能成就未来”、
“崇尚一技之长、不唯学历凭能力”，向社会呼吁全民就业学习意识。上元在10年的沉淀中已建立起一
个全方位、多功能、一体化的培训平台，足已满足每年数十万学员的学习需求，努力让每一位学员搭坐
通向高技能、高薪酬、高职位的就业快车，让每一位学员都能成为复合型、技能型、专业型的实用人才
，为社会、为国家、为自己创造财富。与此同时，上元教育也以出色的办学能力逐渐成为中国一流的综
合性连锁培训机构，中国著名教育品牌。上元教育旗下共有八大品牌课程，涉及会计、建筑、电脑设计



等职业培训领域，每个子品牌在上元教育集团的强大实力和卓越平台保障下，以蓬勃发展之势在全国80
多个城市成为所属职业培训领域领先者。 上元会计培训、登元建筑培训、兴元设计培训、思元外语培训
、鑫元PLC培训、鑫元学历教育、上元资格认证培训、绿孔雀美术教育八大子品牌，涉及10多个行业领
域的岗位技能课程，提供一站式职业教育全方位教学及服务。每个子品牌课程成立示范校区，独创教学
模式，编订独家学习计划，成为所属培训领域的领先者。 品牌课程的建立和发展凝聚了上元教育集团总
部资深教学研发老师和各领域专业导师的心血，学员们的学习建议也是我们的研发驱动力，上元以“质
量教学”为核心，以“学员所需”“企业所求”为出发点，针对不同岗位的需求和目标选用最适合岗位
需要的培训课程，在办学多年教学的基础上，联手名牌大学出版社和教材开发委员会，独家研发发行上
元专属教材与习题，在教学大纲中，纳入了老师们多年教学和工作的实际案例，毫无保留的与学员们共
同分享，将最具价值和实践操作可行性的知识传递给学员，并为学员通关致胜提供强有力保障。上元教
育在线来袭实现翻转课堂上元拥有上元会计培训、登元建筑培训、兴元设计培训、思元外语培训、鑫元P
LC培训、鑫元学历教育、上元资格认证培训、绿孔雀美术教育八大专而精的品牌课程。每个子品牌设置
精品系列课程，学员可以享受品牌课程一站式学习体验，从零基础到技术专家，从初级到高级，成为课
程行业领域的专家与骨干，企业和社会的急需人才。 就在上元子品牌运营的同时，上元教育在线的问世
，实现线上线下翻转课堂教学模式，网络课程与面授课堂结合，颠覆常规职业教育的培训模式，成为中
国职业培训翻转课堂缔造者。目前已开设会计上岗证、会计职称、一\二建建造师、造价员实操、资格认
证等课程，共十余门课程供学员选择，名师精讲，独家考试在线系统测试，24小时客服在线，解答学员
疑问，大大提高学员学员效率，同步推出的上元学习APP，将成为学员碎片时间学习的最佳搭档，实现
随时随地学习，每时每刻提高。

学习地址:余姚市南雷路银亿四明广场B座202室上元教育
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