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产品名称 平顶山干部人事档案整理费用 人事档案整理
【河南华图】

公司名称 河南华图信息技术有限公司

价格 面议

规格参数

公司地址 郑州市金水区寺坡路5号院2号楼62号

联系电话  15515975772

产品详情

人事档案整理到底有什么意义呢？接下来让小编我给大家详细介绍一下，希望可以给大家带来帮助。 

人事档案的作用包括两个方面：对职工个人而言，人事档案管理部门可以据此为员工提供办理护照，港
澳通行证的政审手续；提供婚姻状况证明；为流动人员提供身份认定和办理社会保险
为员工代办电报职称 根据档案确定退休年龄； 根据档案中从事有毒、有害工作的年院推算提前退休年龄
代为缴纳职工的养老保险、 朱业保险和大病统筹、 工资调整；出具与人事档案有关的证明材料等等 

【河南华图信息】河南华图信息技术有限公司成立于2018年01月25日，注册地位于郑州市金水区寺坡路5
号院2号楼62号，以上就是小编想给大家分享的内容了，期待大家与我们进行合作。 

我们知道，档案是跟随大家一辈子的材料，虽然很少人能够知道档案中的内容，但是还是很重要的，那
么下面我们就先从人事档案整理的原则来看一下吧。

（一）充分利用原有基础

１、 充分地重视和利用先前的整理基础，以确定档案整理的任务和要求，不要轻易打乱重整。

２、 在人事档案整理过程中，应该充分研究和利用原来整理的成果，不要轻易破坏以往整理和保存的
历史状况。

（二）保持文件之间的历史联系



文件之间的历史联系，主要体现在文件的来源、时间、内容和形式几个方面。

以上我们就看到了人事档案整理的原则，河南华图以诚相待，专业从事档案整理，我们愿与各界朋友互
惠互利，共谋发展，共创明天繁荣！

众所周知，档案是很重要的，在我们生活中虽不常见，但却与我们每个人息息相关，那么下面我们就来
了解一下人事档案整理吧。

1、在接入库前，对档案进行案卷质量检查，对不贴合入库要求的，指导并帮忙进行人事档案整理。

2、参与整理底图、航片份，分类组卷归档卷；对张照片按<照片档案管理规范>和市档案局的要求进行
了整理归档。

3、负责资料的管理工作。对图书进行了分类整理，近年来按规范要求整理资料余册。并按省一级档案管
理的要求，建立健全了资料接收、整理与管理体系。

4、对卷基建档案进行了整理归档。

【河南华图】主要销售库房安防系统等产品，拥有专业的技术团队和销售团队，我们的经验丰富，技术
先进，若有更多想了解的内容，欢迎来电咨询我们的专业人士。
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