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口罩出口如何办理进出口经营权及医疗许可证

 

外贸大家都知道,但是对外贸易经营者备案登记简易流程有哪些？今天就由小编来给大家讲一下对外贸易
经营者备案登记简易流程：

一、注册地在当地的从事货物进出口或者技术进出口的对外贸易经营者，可向本市商务局办理对外贸易
经营者备案登记，但法律、行政法规和商务部规定不需要备案登记的除外。对外贸易经营者按本流程办
理备案登记后，方可到有关部门办理开展对外贸易业务所需的有关手续。

二、首次办理对外贸易经营者备案登记程序

（一）网上填写并报送《对外贸易经营者备案登记表》（以下简称《登记表》）。对外贸易经营者可以
直接进入“对外贸易经营者备案登记系统”，网上填写并报送《登记表》。对外贸易经营者应按《登记
表》要求认真填写所有事项的信息，并确保所填写内容是完整的、准确的和真实的，同时认真阅读《登
记表》背面的条款。网上报送的同时，应将填好的《登记表》正、反面内容按网上的固定格式打印在一
张A4纸上，由企业法定代表人或个体工商负责人签字、并加盖公章。

（二）提交下列备案登记材料（一式一份全部加盖公章）

1、 以上条要求填写并打印的《登记表》；

2、营业执照复印件并加盖公章（营业执照上的经营范围须包含“货物进出口”或“技术进出口”业务，
没有请先至工商局变更）；

3、对外贸易经营者为外商投资企业的，还应提交外商投资企业批准证书复印件并加盖公章；（生产型的
外资企业原则不做备案登记，如果外资企业要求做备案登记，其营业执照及外资批准证书的经营范围均
需有进出口业务）



4、依法办理工商登记的个体工商户（独资经营者），须提交合法公证机构出具的财产公证证明（原件）
；依法办理工商登记的外国（地市）企业，须提交经合法公证机构出具的资金信用证明文件（原件）。

5、对外贸易经营者企业法人身份证正反面复印件并加盖公章；

6、登陆上海市商务局网站，在对外贸易经营者备案登记流程的网页页面里下载承诺书一份，填写打印并
加盖公章。

（三）商务局外贸管理科备案登记处自收到对外贸易经营者提交的上述材料之日起5个工作日内办理备案
登记手续，在办理完结的《登记表》上加盖备案登记印章。

（四）对外贸易经营者应凭加盖备案登记印章的《登记表》在30日内到海关、检验检疫、外汇、税务等
部门办理开展对外贸易业务所需的有关手续。逾期未办理的，《登记表》自动失效。

三、对外贸易经营者备案登记表变更程序

《登记表》上的任何登记事项发生变更时，直接进入"对外贸易经营者备案登记系统，下载空白电子《登
记表》填写（不允许手工填写）、正、反面内容按网上的固定格式打印在一张A4纸上，由企业法定代表
人或个体工商负责人签字、并加盖公章。

提交的资料如下（一式一份全部加盖公章）：

（一）下载按要求填写并打印的《登记表》

（二）登陆所在市域商务局网站，在对外贸易经营者备案登记流程的网页页面里下载承诺书一份，填写
打印并加盖公章。

（三）登陆所在市商务局网站，在对外贸易经营者备案登记流程的网页页面里下载变更申请书一份，填
写打印并加盖公章。

（四）工商行政管理部门出具的公司准予变更登记通知书的复印件并加盖公章。

（五）收回需变更的对外贸易经营者备案登记表原件

（六）营业执照和法人身份证复印件

（七）对外贸易经营者为外商投资企业的，还应提交外商投资企业批准证书复印件并加盖公章；（生产
型的外资企业原则不做备案登记，如果外资企业要求做备案登记，其营业执照及外资批准证书的经营范
围均需有进出口业务）

（八）依法办理工商登记的个体工商户（独资经营者），须提交合法公证机构出具的财产公证证明（原
件）；依法办理工商登记的外国（地市）企业，须提交经合法公证机构出具的资金信用证明文件（原件
）。

五、遗失补办

对外贸易经营者遗失《登记表》的，必须在省级以上报纸发布遗失启示，按照变更程序的有关规定报送
材料外，还需凭遗失启示和关于备案登记表遗失情况说明（企业盖章、法人签字）等相关资料到上海市
商务局办理补发《登记表》手续。

以上内容就是对外贸易经营者备案登记的简易流程,希望对大家有更近一步的了解
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