
烟台代理记账做账基本流程

产品名称 烟台代理记账做账基本流程

公司名称 烟台金泰财税咨询有限公司

价格 .00/个

规格参数 烟台代理记账:13053568271
烟台代账公司:13053568271
代理记账公司:13053568271

公司地址 烟台市南大街

联系电话  15065767618

产品详情
烟台代理记账做账基本流程：
1、烟台金泰首先会与客户签订代理记账合同，约定收费和责任、义务。
2、对烟台公司提供的原始单据逐一梳理，制作会计凭证。
3、在会计凭证的基础上制作各种明细账。
4、每月下旬将各种费用及账目进行汇总，进行总账编制登记会计工作。
5、烟台金泰会计会根据不同行业客户对其账目进行结账和安排专门会计进行对账，做到账凭一致、相符。
6、下面就是编制数字、内容准确的会计报表。
7、将会计凭证按照规范装订。

8、到了报税期，按时报税，根据优惠政策，为客户减免、避税。
9、将以上各类报表及返回的税单与委托方核对账目，并将下月的烟台代理记账工作安排好。
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