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上海财务代理记账是指企业的会计核算、记账、报税等一系列的工作全部委托给专业记账公司完成，本
企业只设立出纳人员，负责日常货币收支业务和财产保管等工作。公司注册成立后个月起，税务机关就
会要求公司每月进行记账报税，没有收入支出也要报税。

一、上海财务代理记账小规模服务项目

1.建账、审核原始凭证、记账

2.登记会计账簿

3.编制、提供财务会计报表（季度）

4.纳税申缴（网银扣缴）

5.会计档案的装订、年度移交。

二、上海财务代理记账小规模首次需准备材料

1.现金单据：如办公费、房租费、差旅费、业务招待费、通讯费、运输费等；

2.银行单据：如提现、转帐、贷记凭证、电汇、进帐单、借款单等；

3.发票及发票存根：当月1日～31日期间的所有F票； 



4.员工信息：公司员工姓名、性别、身份证号码、月工资额等，社保及公积金缴缴费单；
5.其他：需要网上报税的客户还要提供CA证书+密码（即网上报税U盘）；

6.增值税清单(销项汇总清单、销项明细清单)

三、上海财务代理记账一般纳税人服务项目

3.编制、提供财务会计报表（月度）

四、上海财务代理记账一般纳税人首次需准备材料

4.员工信息：公司员工姓名、性别、身份证号码、月工资额等，社保及公积金缴费单；
5.其他：需要网上报税的客户还要提供CA证书+密码（即网上报税U盘）；

6.增值税清单(销项汇总清单、销项明细清单、进项明细清单、进项明细汇总)
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