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联系电话 13012874800 13012874800

产品详情

上海如何办理外国人就业证？外国人就业许可证需提交资料？

 

 办理对象 

面向个人,面向企业 

办理条件 

（一）年龄满18周岁，身体健康；

（二）具有从事其工作所必须的专业技能和相应的工作经历；

（三）无犯罪记录；

（四）有确定的聘用单位；

（五）持有有效护照或能代替护照的其他国际旅行证件；

（六）拟从事的岗位应是有特殊需要，国内暂缺适当人选，且不违反国家有关规定的岗位。

（七）法律、法规规定的其他条件。 

所需材料 

（一）持就业许可证书及职业（Z）签证申办《外国人就业证》所需材料：



1．《聘用外国人就业许可申请表》1份。

2．《外国人就业许可证书》原件。

3．申请人有效护照或能代替护照的其他国际旅行证件（主页及有效的职业“Z”签证页复印件各1份，验
原件）。

4．用人单位与聘用的外国人签订的有效的劳动合同（复印件1份，验原件）。

5．申请人近期2寸免冠彩照2张。

6．《健康检查证明书》或《外籍、港、澳、台人员体格检查记录》（复印件1份，验原件。如申请人在
中国境外已办理的，须到中国境内的市级口岸医院验证）。

7.部分类别人员持就业许可证书及职业（Z）签证申办《外国人就业证》所需材料说明：

（1）企业法定代表人、企业负责人需另外提供：用人单位有效的营业执照或政府相关部门批准成立的相
关文件（复印件1份），免提供上述第4项材料。

（2）企业投资者、董事、监事需另外提供：工商管理部门或其它主管部门出具的身份证明文件（复印件
1份），免提供上述第4项材料。

（二）持有效的就业居留许可办理《外国人就业证》所需材料：

1．《聘用外国人就业许可申请表》1份（须经当地人力资源分局审批通过，并加盖公章）。

2．原《外国人就业证》的注销或迁移证明（复印件1份，验原件）。

3．申请人有效护照或能代替护照的其他国际旅行证件（主页及有效的就业居留许可页复印件各1份，验
原件）。

6.部分类别人员持就业居留许可办理《外国人就业证》所需材料说明：

（三）外国或台港澳企业常驻东莞代表机构中任首席代表的人员，申办《外国人就业证》所需材料：

1.《聘用外国人就业许可申请表》1份（须经当地人力资源分局审批通过，并加盖公章）。

2.用人单位有效的登记证（复印件1份）。

3.申请人有效护照或能代替护照的其他国际旅行证件（主页及有效的职业“Z”签证页复印件各1份，验
原件）。

4.《健康检查证明书》或《外籍、港、澳、台人员体格检查记录》（复印件1份，验原件。如申请人在中
国境外已办理的，须到中国境内的市级口岸医院验证）。

5.申请人近期2寸免冠彩照2张。

（四）外国或台港澳企业常驻东莞代表机构中任一般代表的人员，申办《外国人就业证》所需材料：

2.申请人有效护照或能代替护照的其他国际旅行证件（主页及有效的职业“Z”签证页复印件各1份，验
原件）。



3. 如下三项中的任意一项材料证明：（1）申请人高等教育学历证明复印件1份；（2）申请人从事其工作
相关的专业技能证书复印件1份；（3）申请人其他专业（职业）学校文凭复印件1份及3年以上（含3年）
相关工作经历证明。上述材料如为外文的均需要提供国内合法翻译机构中文翻译件1份。

4.总公司的委任文件（复印件1份，验原件）。

5.《健康检查证明书》或《外籍、港、澳、台人员体格检查记录》（复印件1份，验原件。如申请人在中
国境外已办理的，须到中国境内的市级口岸医院验证）。

6.申请人近期2寸免冠彩照2张。 

窗口办理流程 

1、申请人领取表格、备齐资料；→2、到窗口现场提交资料；→3、工作人员受理资料；→4、转入内部
审批；→5、领取结果。

2、
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