
2020年培训淘宝 培训美工 培训文员一对一零基础上课

产品名称 2020年培训淘宝 培训美工
培训文员一对一零基础上课

公司名称 东阳市简思教育咨询有限公司

价格 .00/个

规格参数

公司地址 浙江省金华市东阳市白云街道望江北路22号201
室（自主申报）

联系电话 0579-86630033 15381773077

产品详情

http://www.zjfzjy.com  学校官网。

方舟学校教学承诺：针对学员采取一对一上课，课后一对一辅导。时间自由，不等不拖，随到随学，不
限学时，一期不会，下期免费.

高级办公软件能用在哪些地方?

用于工厂前台，采购部，仓库管理，总经理秘书；物业管理办公室；店铺文员；电商公司推广部、运营
部、策划部、人事部、财务室、客服部、房地产销售等等所有单位需要操作电脑的岗位，都是需要使用
办公软件的了。它可以有效地管理职员们平日里工作情况。

办公软件适合哪些人学习？

刚刚从学校出来的初中、高中生，以及已经参加工作多年，现在需要掌握一些基本的电脑操作技能的仓
管员、工厂维修员、商场收银员、公司前台、等等岗位的工作人员。

高级办公软件精讲班主要学什么？

主要培训学员:拼音打字、五笔打字、Word文档排版、Excel表格使用、PPT幻灯片制作.

Word文档排版：文本清除、文本选定、全选和清除、撤消和恢复等等；

Excel表格使用：数据修改和自动填充、自动填充的类型、格式工具栏、条件格式和查找等等；

PPT幻灯片制作：PowerPoint视图操作、段落和项目符号编号、插入剪贴画、图片相册、插入自选图形、
艺术字和组织结构图、插入图示、文本框和影音文件等等。

http://www.zjfzjy.com/


上课类型：每周一至周日，早上、下午、晚上；暑假、寒假都可以报名学习。

上课形式：一对一，理论+实践相结合，案例教学，无需带电脑。

上课课时： 20~30天可学会。

学校地址：东阳市人民路112号2楼（一点点奶茶楼上）
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