
常州比较好的办公软件 办公自动化培训机构

产品名称 常州比较好的办公软件 办公自动化培训机构

公司名称 常州市武进区暨阳教育培训中心

价格 .00/个

规格参数

公司地址 常州科教城现代工业中心实训厂房1号楼306、32
5、329

联系电话  18112880992

产品详情

常州比较好的办公软件   办公自动化培训机构

第一讲计算机基础知识，输入法的安装和使用，Windows7 的基本操作，压缩和解压，Office
软件的安，Internet使用入门?第二讲 Word文字处理软件（Word界面、文档的新建、保存文本的输入与编
辑、文本的移动、复制，撤消与恢复符号、查找与替换）常州新北区哪有电脑培训第三讲
Word排版字体、段落、首字下沉、水印第四讲
Word图文混排（图片、剪贴画、形状、文本框、艺术字）smartart图）?第五讲
Word排版（页面设置、页眉、页脚、分栏、制表符?第六讲
Word表格（表格插入、编辑、设计、布局、公式、文本转化表格）第七讲
信封、标签、邮件合并，SmartArt图形创建技巧第八讲
图表、表格的深层应用，公式编辑器及实用功能?第九讲 综合案例的讲解
常州新北区哪有电脑培训第十讲
Excel电子表格（界面认识、工作簿与工作表、数据的输入、单元格格式化 、制作成功表格）?第十一讲
Excel公式与函数第十二讲 Excel公式与函数常州新北区哪有电脑培训第十三讲
Excel数据管理（排序、筛选）第十四讲 Excel图表（插入、类型、布局、设计）?第十五讲
Excel函数综合实训常州新北区哪有电脑培训第十六讲 PowerPoint（演示文稿、幻灯片、放映、动画设置
、母板）暨阳教育课程大致分为会计，学历提升，英语，德语，西班牙语，韩???语，日语，法语，淘宝
，网络工程师，平面设计，网页设计，室内设计，办公软件，计算机二级，机械CAD,UG模具,Soildworks
，人力资源，营养师，小儿推拿，育婴师等课程。武进校区地址：武进万达广场B1座一楼
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