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厦门-泉州-漳州科技项目-技改项目-科技重大专项申报专业辅导服务

鑫鼎汇集团神州易桥科技公司老师梳理了企业科技项目申报工作的工作流程及注意事项。

一、项目申报前的信息收集

首先，作为企业的科技项目管理人员，应定期在国家、省、市、区级政府部门网站上的通知、公告栏目
上，查看项目申报或资金支持项目的信息，以免遗漏或者错过申报时机。要及时查阅申报指南的项目支
持领域，结合企业所在行业、企业规模等条件分析企业是否符合申报条件。

其次，结合往年的申报及完成情况，对符合申报条件的项目进行分析和筛选，比照申报指南中具体支持
项下的要求，确定要申报的项目，使之与项目指南密切贴合。

同时做好项目申报的时间安排和项目申请，如发现有不确定的事项需及时与项目主管部门及时沟通，避
免出现理解上的偏差。再次，对每年各部门的项目申报时间进行规律总结，可以帮助企业科技管理人员
提前进行项目规划(如列出未来可预见的2~3年内企业可筹划申报的项目汇总表)，做好项目申报工作。

二、申请材料的撰写

申报材料是审评专家评判企业申报项目是否符合要求的唯一的资料，因此申报资料的质量成为项目申请
过程中至关重要的环节。一般来讲，项目申报的内容主要包括申请资金的政策依据、该项目的必要性或
意义、项目的研究背景和国内外发展趋势、项目的主要研究内容、创新点和拟解决的关键技术问题、现
有的工作基础和优势、预期的经济效益和社会效益等内容。

1、寻求政策支持的有力证据，增强说服力



申请项目需要了解项目的研究领域和行业，是否符合国家、行业、省市相关行业或产业的发展纲要或产
业政策的要求，突出与项目密切相关的主题，根据需求进行分层次的阐述。

2、开门见山突出项目的必要性或意义

项目的必要性或意义需要我们对该项目所在领域有深刻的了解，突出项目目标的重要性。根据项目的实
际情况和特点，归纳、总结、有条理的阐述实施该项目的意义和作用，一般从国家宏观发展战略角度、
产业链的延伸、社会经济效益、对行业发展的促进作用等方面进行撰写。

3、梳理项目的研究背景和国内外发展趋势

申报前需对所报项目的发展历程进行横向和(或)纵向梳理，对其发展历程中的重要发展节点进行简要阐
述。可归纳为国内外的研究动态，包括每一个研究阶段的特点以及不足之处，现阶段我们的研究进展的
程度，总结与以前或者别人比较我们的优势，提出待解决或者已正在解决的问题。

4、明确项目的研究目标和研究内容

项目的研究目标是项目解决问题以后所要达到的目的。根据企业自身实际情况，我们要把该项目完成后
达到的目的和期望值传递给评审专家。一般来讲，包括技术目标、经济目标和学术目标。技术目标可以
填补国家、省、市或行业领域的技术空白，推动技术发展和引领行业进步。经济目标可以阐述企业的生
产能力，销售收入完成情况和对该地区税收的贡献，以及增加就业等方面，经济目标不可盲目贪大，必
要时需要财务部门根据所能达到的产能对销售收入、利税情况进行客观估计。学术目标是通过该项目完
成以后企业科研人员发表的论文数量、申请的专利数量或者企业获得的生产批件、行业标准修订等，注
意对技术专利、产品专利等的描述不能夸大，避免给项目验收增加难度。

研究内容是企业围绕项目完成所做的具体工作，包括研究方法、技术路线等内容。研究方法需结合企业
实际情况，利用现有的人员、设备、技术条件，采用科学合理的途径和手段，达到所要完成的研究目的
。技术路线是对项目开始到完成进行的整体设计，阐明整个过程中采用的研究方法，完成的研究内容，
解决的关键问题以及达到的预期目标，突出技术、途径以及在拟解决问题等的创新点，凸显技术路线的
创新性。在整个过程中，注意措辞不要泄露企业的技术秘密。

5、挖掘创新点和拟解决的关键技术问题

项目的创新点和技术难点是项目申请报告的重点，也是评审专家评分的重要依据。在项目中采用新材料
，应用新方法新工艺新技术，创造新产品，这样的项目才能体现创新，可以用专利、技术标准等加以佐
证，并对项目的科技产品或技术水平与同行类似产品和技术进行效用、性能对比，分析新产品、新技术
的优势和可能为企业带来的经济和社会效益。拟解决的关键问题与研究目的的技术目标相呼应，应仔细
分析在项目实施过程中可能会出现的潜在技术问题、其对整个科研项目研究中产生的影响以及进行科技
攻关拟采用的途径和手段等。

6、突出现有的工作基础和优势

科技项目资金一般不会支持前期未做任何基础工作的企业，因此企业应把已经做的工作尽可能进行详尽
分析。现有的工作基础主要有：与该项目有关的前期的研究基础，企业提供的支撑条件包括设备、仪器
、软件以及企业的技术平台等，已承担、完成的科技项目情况和企业所取得的科技成果，项目负责人资
历与学术水平，介绍项目团队的人员专业，尤其是职称情况。对与该项目有关的研究工作积累和已取得
的成绩应在申请书中进行详实阐述，着重突出企业在人员、技术、资金配套方面的综合实力。

7、把握预期的经济效益和社会效益

结合企业的规模、产能、销售收入等实际状况，把握项目实施后带来的经济效益和社会效益。如经济效



益一般指为企业带来的直接经济收入，企业的生产能力扩大情况，利税缴纳情况，在市场竞争中使价格
降低情况等。社会效益一般可理解为项目实施后为行业、产业以及当地百姓带来的间接效益，如在促进
技术进步行业发展、产业链延伸方面、增加就业提高人民生活水平等方面所起的作用。为了保证在后期
验收过程中避免申报材料与验收时财务数据不一致，在申报过程中由财务人员根据公司实际情况进行估
计，避免出现前后出入太大的现象。

8、精准取舍相关证明材料

申报材料，要根据项目主管部门的要求附上企业相关的资质证书，如营业执照、高新技术企业证书、企
业技术中心证书(各级各类的工程技术研究中心、重点实验室、工程示范研究中心等平台)、资金证明、
银行资信等级以及与项目相关的证明材料如科技成果评价/鉴定证书、查新报告、第三方检测报告、专利
证书、标准、合同、奖励荣誉等。

三、材料的报送

项目申报材料撰写完毕后，需要对各项材料进行整理、检查，确保材料准确无误，注重材料的排版和装
订方式，按照要求在规定的时间之前进行网上申报或者将纸质材料送达相关项目主管部门。
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