
常州学办公软件 湖塘办公自动化培训

产品名称 常州学办公软件 湖塘办公自动化培训

公司名称 常州市武进区暨阳教育培训中心

价格 .00/个

规格参数

公司地址 常州科教城现代工业中心实训厂房1号楼306、32
5、329

联系电话  18112880992

产品详情

     

常州学办公软件 湖塘办公自动化培训

一、office应用 1. 商务办公 1）Windows7操作系统应用、文件夹应用、资源管理器应用、常见问题解析
2）Internet常用应用、邮件应用、百度应用、下载应用、日常应用
3）Word2010应用、常用表格、文字排版、图文混排、表格应用
4）Excel2010表格应用、常用公式和函数应用、数据筛选和分析、图表应用
5）PPT2010幻灯片应用、文字编辑、动画演示、动作应用、放映设置等 2. "Word专项训练" Word2010高级
编辑和格式、表格和公式、邮件合并、使用引用工具-
高效处理长文档、工作组编辑、Word协同工作、宏及模板、综合应用 3. "Excel专项训练" Excel2010公式和
函数、工作表格式化、图表和图像、透是表管理、工作表管理、高级数据管理和分析、用户自定义函数
、自定义EXCEL等 4. "PPT专项训练" 快速处理幻灯片、母板和主题、图表和图像、修整工作、数据图表
—Excel应用、PPT高级技巧、强大SmartArt图示、神奇多媒体动画效果、高级幻灯片放映技巧等暨阳教育
课程大致分为会计，学历提升，英语，德语，西班牙语，韩???语，日语，法语，淘宝，网络工程师，平
面设计，网页设计，室内设计，办公软件，计算机二级，机械CAD,UG模具,Soildworks，人力资源，营养
师，小儿推拿，育婴师等课程。武进校区地址：武进万达广场B1座28楼
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