
上海市范围内的代表处审计报告收入审计报告

产品名称 上海市范围内的代表处审计报告收入审计报告

公司名称 企舜（上海）财务服务有限公司

价格 .00/个

规格参数

公司地址 中国（上海）自由贸易试验区康桥东路1号7幢2
层2室

联系电话 021-22065356 13774404858

产品详情

一、代理代表处设立注册

 

外国（地区）企业设立上海代表处所需材料概况

1、申请书（2份原件）

◆ 用公司正式信笺抬头纸打印由公司董事长或总经理签字

◆ 内容包括代表处名称、地址、业务范围、首席代表姓名、期限（三年）

2、任命书（2份原件）

◆ 用公司正式信笺抬头纸打印有公司董事长或总经理签字

3、银行资信证明

◆ 银行正式信笺抬头纸打印，银行负责人签字及盖章原件（及中文）

◆ 内容包括公司名称、开户日期、信誉评价、有效期为签发日起半年

4、办公地址文件

◆ 须在外经贸委认可的涉外办公楼或宾馆内（物业手里有证书）

◆ 租房合同原件（期限一年以上），有首席代表签署(二份)



◆ 《指定办公场所》证书复印件、产权证复印件

◆    提供由物业管理公司出具的驻在证明原件及租赁备案表

5、首席代表简历、身份证明及照片

◆ 首席代表建立包括姓名、出生日期、国籍、学历、工作经验等

◆ 学历及工作经历时间要连续

◆ 身份证明：外籍人提供护照复印件；港澳台居民需当地身份证及回乡证或台胞证复印件；获国外长期
居留权的中国公民需护照及海外长期居留证复印件；国内人员需身份证复印件及指定机构推荐

◆ 2寸证件照2张

备注：如首席代表或一般代表是中国大陆人担任，需与外资中介公司签定劳动合同。  

6、公司注册、开业合法文件（中文）

◆ 香港：注册证书、商业登记证、公司章程复印件、周年申报表复印件。所注册的香港公司须经中国法
律服务（香港）有限公司办理指定律师公证，具体事宜在香港公司就可办妥。

◆ 台湾：注册证书、商业登记证、公司章程复印件。所有开业证明须经台湾当地法院确认，报送海基会
，再由海基会报送上海司法局并由司法局报送公证员协会进行公证。

◆ 其他国家：注册证书、商业登记证、公司章程复印件、美国公司还需提供州政府良好证明。所有开
业证明须经中国驻当地领事馆公证，其次由当地公证处公证，最后由律师确认，并把该律师的律师证复
印件一起附上，或由该律师盖章。

二、代理税务登记

      代表处在办理了工商登记和税务登记后，应在一个月内，向主管税务机关办理备案登记，并
领取、填列并报送纳税核定表格，申请免税或征税方式的核定。

我们可以提供纳税核定的咨询，并按最优的方式代理纳税核定。

1.免征营业税和企业所得税

   外国政府、国际组织、非营利民间组织设立的代表处。

2. 按经费支出额换算收入征税

各类从事贸易、广告、旅游的公司，商社等设立的代表机构从事的商品代理贸易、承揽或代理广告、旅
游服务等，在中国进行了解市场情况，提供商情资料，联络等业务活动。

3. 按实际取得的应税收入核定收入额和所得额征税

从事建筑、设计工程的公司，以及制造业公司，在中国设立的代表处，当实际取得的应税收入时，按核
定的收入额和所得额征收营业税和企业所得税。

4．按实际收入额和所得额征税



从事商务、法律、税务、会计、审计等各类咨询服务性的代表机构，建立健全会计帐簿，能够正确计算
收入和应纳税所得额的，经向税务部门申请批准，可按实际收入和应纳税所得额的申报营业税及企业所
得

。

三、代理纳税核定

四、代理记账及纳税申报

每月按企业提供的相关原始凭证，编制会计报表，代表处涉及到的税种有：营业税、企业所得税、个人
所得税、印花税，我们可以在政府规定的时间内，代理申报上述税种。

五、代理变更登记

代理变更以下事项：名称变更、地址变更、首席代表变更

六、经费支出年度审计

每年度终了，需经会计师事务所对代表处的经费支出及所有税种进行审计。

七、代理代表处注销

代表处因各种原因而决定注销时，需要依次注销税务、海关、银行、工商、组织机构代码、统计，其中
税务注销最为复杂，需要经会计师事务所对代表处前三年及当年度的所有税种进行审计，补缴税款，报
送注销资料。所有注销程序约需3-6个月时间注销
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