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奉贤区注销公司-如何税务完成清税处理

企业在向工商机关或者其他机关申请办理注销公司登记前首先在税务局必须完成清税事项。纳税人注销
清税步骤1、纳税人应向国税主管机关提出注销清税，主管国税、地税主管机关联合办理注销清税。2、
纳税人有留存未验旧发票的，应持《发票领购簿》和未验旧的发票，到办税服务厅办理缴销业务。3、纳
税人是防伪税控企业的，应在办税服务厅先办理注销抄报税业务并缴回防伪税控专用设备。4、使用机动
车销售统一发票税控系统的机动车零售企业，应向办税服务厅报送机动车销售统一发票开具数据(通过税
控系统采集)，并且缴回税控盘、传输盘。5、具有出口货物退（免）税资格的纳税人，应到国税主管机
关出口退税管理部门办理出口货物退（免）税清算，并办理出口退（免）税资格撤销备案。6、缴纳增值
税、消费税的纳税人，应在提出注销申请后至办结注销清税前按期办理增值税、消费税纳税申报、结清
应纳税款，然后报送财务报表。7、缴纳企业所得税的纳税人，应在注销申请提出后办理经营期汇算清缴
申报，结清应纳税款后报送财务报表。8、按规定进行企业所得税清算的纳税人，在上级主管部门批复文
件或董事会决议中注明生产经营终止日期、清算登记起始日期、清算登记终止日期和清算联络人员名单
及联系方式，并在经营期汇算清缴申报后，办理所得税清算申报结清应纳税款。9、纳税人有未处置的自
有房产、土地或车船的，应在注销清税前办结相关涉税事项。10、缴纳土地增值税的纳税人，应在注销
清税前完成土地增值税清算。11、税务机关将对纳税人结清应纳税款、滞纳金、罚款等履行纳税义务情
况开展核查。12、纳税人存在多缴税款的，应申请并退还多缴税款；纳税人在国税存在多缴税款，放弃
多缴税款的，应提交情况说明，并注明“我单位主动放弃金额为 元多缴税款的退还申请”的相关内容。
13、个体定额定期户纳税人，应办理终止定额业务，办理增值税、消费税的分月汇总申报。14、如纳税
人下属分支机构尚未注销，应先办理分支机构注销业务。15、如纳税人有未申报行为，应到办税服务厅
办理相关申报业务；对于逾期申报行为的，税务机关将依据税收法律法规规定处理处罚。16、纳税人存
在欠税的，应到办税服务厅缴纳欠税及滞纳金。17、纳税人有违章在案的，应到违章案件处理部门办结
案件。18、纳税人存在稽查在案记录的，应到稽查部门办结稽查案件。19、纳税人存在未核准的涉税文
书，应到办税服务厅办结涉税文书。清税完成后，带着相关证明到工商办理注销登记。奉贤区工商注销
前还需要登报：



奉贤区注销公司之后凭证也要保存到规定期限，自2016年1月起施行原始凭证、记账凭证的保存期限由15
年变为30年，总账、明细账的保存期限由15年变为30年。
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