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产品详情

上海如何办理公司增加注册资本 ,股东工商变更

 

公司增资、股东变更和工商变更所需流程和资料如下：

一、增资流程

1、开立股东会

股东同意此次公司增资，并出具股东会决议、章程（或章程修正案）。

2、开立验资账户

开立验资账户所需材料：营业执照原件、组织机构代码证原件、税务登记证原件、开户许可证原件、公
章、财务章、法人章、股东章、股东身份证原件、增资股东会决议及验资户银行的各种开户表格。

3、增资资本进账询证

以各个投资人的身份打入相应的投资比例的增资资本，增资资本进账后与会计师事务所联系索取询证函
，交到验资账户银行领取三单：进账单、对账单、询证函。

4、出具增资验资报告提交工商

5、

三单领取后带着增资股东会决议、章程修正案或章程及公司相关证件至会计师事务所出具增资验资报告
。增资验资报告出具后可至工商局提交增资变更事项，所需材料：营业执照正副本，企业变更登记申请
书，股东会决议、章程、增资验资报告，5个工作日后领取增资后的营业执照。



5、增资验资户销户转入基本账户

营业执照增资好以后就可以办理销户手续，销户材料有：营业执照、组织机构代码证、税务登记证、开
户许可证、公章、财务章、法人章、股东章、投资人身份证，首先填好销户材料后提交银行柜台，然后
把增资验资户资金转入公司的基本账户内，这样就可以把验资户销户了。

二、增加注册资金需要的材料

1、 营业执照正副本原件;

2、 组织机构代码正本原件;

3、 税务登记证正本原件;

4、 公章、财务章、法人章;

5、 法人身份证原件;

6、 原公司章程;

7、 原验资报告复印件;

8、开户许可证原件。

三、股东变更

1、公司法定代表人签署的《公司变更登记申请书》；

2、股东会关于增加注册资本的决议；

3、公司章程修正案或者新的公司章程；

4、具有法定资格的验资机构出具的验资报告及高新技术成果出资协议作价的协议书；

5、公司增加新股东的，提交新股东的法人资格证明或者自然人身份证明；

6、公司《企业法人营业执照》正、副本原件。
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