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产品名称 小区门卫保安 芜湖门卫保安 安徽誉和物业保安

公司名称 安徽誉和保安服务有限公司

价格 面议

规格参数

公司地址 芜湖市鸠江区南翔万商商贸物流城一区3号楼5层

联系电话  15905531888

产品详情

门卫保安服务内容和基本要求？

门卫保安服务内容： 保安员通过对客户单位出入口进行值守、验证、检查登记，维护客户安全。

查验出入人员的物件，办理登记手续，禁止无关人员进入。对出入的人员、车辆及其携带或装运的物品
进行查验，防止客户单位财物流失及违禁物品流入。

指挥、疏导出入车辆，维护出入口的正常秩序。及时发现不法行为人，截获赃物，做好安全防范工作。
协助客户单位做好来访人员接待等工作。

门卫保安执勤的基本要求有哪些?“四勤”一是眼勤。即眼前的事物留心观察，并善于透过现象看本质，
从蛛丝马迹中发现疑点。

二是脑勤。即要注意思考问题，对观察到的现象进行分析，从中发现不合常理、违背规律、相互矛盾的
地方。

三是腿勤。对于门卫保安范围内出现的一些情况、问题，须亲自去了解或解决。如大门处发生塞车，要
主动去疏通;发现有人在大门周围聚集，应立即做说服疏导工作让他们离开。

四是手勤。指对出入大门的人员、车辆、物资的查验，必须亲自动手，不能敷衍塞责，应付差事。

岗亭保安岗位职责：1：岗亭保安应严格遵守公司工作程序及仪容仪表的规定。

2：岗亭保安必须严格执行车辆出入规定，发现情况及时报告，并认真做好交接班工作，因交接班不清而
造成事故时，追究交接班双方责任。



3：值班员应文明执勤、礼貌待人，不允许与他人争吵，更不允许与他人斗。

4：对未取卡而冲入的车辆，记下其车牌号码，并及时通知其它岗位的保安人员前去登记，门卫保安公司
，以免误会。

5：凡装有害物品或装有污染性物品的车辆、大货车、大拖车等，严禁驶入停车场内。

6：岗亭保安人员应监督、控制出入的施工人员，并严禁房产中介、拾荒者、推销人员及无关人员入内。

岗亭保安在和接班的保安完成交接班前不得离岗，芜湖门卫保安，并在交接班时立正、互相敬礼。

9：如因保安人员在工作中玩忽职守、疏忽大意等，所造成的损失，当班保安人员应该做出赔偿，情节严
重者公司追究其法律责任。

岗亭保安人员必须在岗亭，不能长时间待在临时休息房。
11：岗亭保安人员上班期间应遵守公司行为规范。

门卫保安执勤有哪些要求和制度？1、处理问题要灵活。处理问题时要随机应变，要善于区分原则性问题
和非原则性问题，然后针对不同性质的问题采取不同的处理方法。对原则性问题，必须严格把关;对非原
则性问题则不宜过多地纠缠，以免过多牵扯精力，门卫保安哪家好，影响对原则性问题的处理。

2、要提高处置紧急情况的能力。在执勤中碰到各种突发事件，要冷静沉着，灵活处理。

(5)、要文明执勤。执勤时必须按规定着装，注意风纪，做到服装整洁，仪表端庄，精神饱满，态度和蔼
，礼貌待人，办事公道，坚持原则，以理服人，尽职尽责，热忱服务;不准擅离职守，不准闲聊打闹，不
准干私活，不准酗酒吸烟，严禁刁难人、打骂人。文明执勤的一个重要要求是禁用服务忌语，推广文明
用语。

小区门卫保安-芜湖门卫保安-安徽誉和物业保安由安徽誉和保安服务有限公司提供。安徽誉和保安服务
有限公司（www.yhbaoan.cn）在劳务输出这一领域倾注了无限的热忱和热情，誉和保安一直以客户为中
心、为客户创造价值的理念、以品质、服务来赢得市场，衷心希望能与社会各界合作，共创成功，共创
辉煌。相关业务欢迎垂询，联系人：陶经理。
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