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产品详情

如何快速办理企业标准备案

掌握一套合理的编制方法是快速、准确编制企业标准较好的办法，能够大大缩短编制企业标准的时间，
也能克服企业存在的一些常见问题。

(1)正确选用合理的编制模板，如选用企业标准编写模板TCS-2009版本。TCS-2009编制标准符合GB/T1.1-2
009的新规定，提供了方便的标准编写工具，具有要素及排版、层次标题样式、要素内容样式等多项功能
。只是TCS'-2009编制生成的是TCS格式文件，如果未安装此软件，office软件不能直接打开识别，其实只
要把该文件的后缀名tcs改成doc，word软件就能识别了。

(2)熟悉GB/T1.1-2009标准条款要求，正确编排章节次序，一般次序是目录一前言一范围一术语和定义一
技术要求一试验方法一检验规则一标志、包装、运输和贮存。

(3)抓住重点，首先编制“检验项目和不合格分类”表格，检验项目和不合格分类是标准的核心部分，起
到提纲挈领的作用，应确定检验项目的名称、技术要求和试验方法对应的条款号、出厂检验项以及合格
类别分类“检验项目和不合格分类”表格见表1。

表1检验项目和不合格分类

(4)按照“检验项目和不合格分类”表逐步编制技术要求和试验方法，技术要求和试验方法要一一对应，
保证标准的完整性，避免有技术要求而没有试验方法，或有试验方法却没有技术要求的情况。个别的检
验项目可以进行适当调整，符合正常的试验顺序。

(5)对照检验项目表，确定出厂检验项目。出厂检验项目除了参考相关国标中的出厂检验项目设置外，就
是按照生产许可证中规定的出厂检验项目来设置。出厂检验要遵循经济合理的原则，企业必须具备出厂
检验设备，检验人员应通过相关培训。

(6)制定检验规则，进行组批和明确抽样方案。连续批的检验按GB／T2828．1-2003《计数抽样检验程序



第1部分：按接收质量限(AQL)检索的逐批检验抽样计划》确定接收质量限AQL后进行合格判定，孤立批
的检验按GB／T2828．2—2008《计数抽样检验程序第2部分：按极限质量LQ检索的孤立批检验抽样方案
》，当然孤立批的检验也可使用GB／T2828．1-2003的部分抽样方案。企业也可根据实际情况，确定抽样
方案，并按照不合格A、B、C分类进行合格判定。

(7)确定企业产品标准的适用范围，编制产品型号命名规则。对标准的适用范围应进行必要的限制，采用
适当的定语进行修饰。必要时再编制产品分类、术语和定义、符号和缩略语。

(8)确定标志、包装、运输和贮存等具体要求，对标志、包装、运输和贮存分别进行相应的规定。

(9)对整篇文稿进行重新排版，查漏补缺。

企业要编制好企业标准，通常要经过多次修改，文稿版次一般为初稿、工作组讨论稿、征求意见稿、送
审讨论稿、送审稿、报批稿。这里要指出，确定编制小组非常重要，需要提供必要的人力、物力、财力
的支持。另外企业可在此基础上制定内控标准，内控标准的要求应与企业标准加以区别，内控标准要严
于企业标准，以保证产品的出厂合格率。

申请产品企业标案号的主要流程如下：

1、先根据产品，查查有无、行业、地方。

2、查出结果若有列之一情况的，需要编制产品的企业：

——该产品没有、行业、地方的；

——该产品不属于、行业、地方规定的适用范围的；

——该产品高（或严格）于、行业、地方，但企业有制定企业要求的；

3、编制产品的企业（初稿）。

4、送检产品。

5、根据产品检验报告和其它情况，组织人员对企业（初稿）进行修改形成企业送审稿。

6、组织专家对企业送审稿进行，并做好会议记要和结论。

7、整理好将上述中形成的相关材料后，向企业主管部门申报备案。

8、按主管部门备案要求补充相关的资料，并按主管部门提出意见进行修改完善即可。

对有些产品或某些行业（地方）对上述流程可能有不同的改变，但其本质上没有多大的差别。

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

http://www.tcpdf.org

