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手把手教您改错账

形成错账的原因是多方面的，财会人员可以从以下几个方面来查找错账类型：

1.重记或漏记账户查找。科目是在登记账簿时，将记账凭证的双方重记或漏记，或者只登记一方，重记
或只记另一方。其查找方法是：首先检查总账，将记账记录的账户金额分别加总与总账核对，以确定“
标准账户”。然后，无锡无锡公司注册，再与日记账进行核对。如果日记账发生重记或漏记，则其增减
发生额会与总账的增减发生额不符;如果日记账发生额大于总账，说明日记账发生重记，相反则为漏记。
最后，还应根据总账与日记账的差额，在账簿或记账凭证中查找与此相同的数额，如果有，即为重记或
漏记数。

2.记反账户方向的查找方法。记反方向，指应该记到增加方的数字，记入了减少方，或者相反。这种错
账往往在登账时登错了栏次。由于记账方向的错误，就会使账户的一方合计数加大，另一方合计数减少
，这就使变动前后双方都产生了差数。这个差数就是数字的“2”倍。因此，把这个差数用“2”除，所
得的商就是记错方向的数字。

3.记账笔误的查找方法。

①数字错位的查找方法。数字错位，就是把数字的位数记错，错账金额能被9整除，则商为记错位的数字
。然后，在账内查找此数，将商放大10倍或缩小10倍。

②数字颠倒的查找方法。数字颠倒就是把数字中的前后两个数字书写颠倒。例如，把58写成85，将颠倒
的两位数之间的差额27除以“9”，商为“3”，就是记颠倒后两位数字的差额。

③写错或写掉角、分尾数的查找方法。写错或写掉角、分尾数就是在记账过程中，把带有角、分的尾数
丢掉或写错，查找方法需要与原始凭证逐一核对。

以旧换新——教您改错账



由于形成差错的性质不同，发现的时间有先有后，所以采用的更正方法也有所不同。应根据不同的错账
情况，分别采用划线更正法、红字冲销法和补充登记法等不同方法加以更正。

1.划线更正法。

是指用划线来更正的方法。这种方法适应于记账后结账前，如果发现账簿记录有错误，而记账凭证无错
误，既纯属笔误造成登账时文字或数字出现的错误，应用划线更正法进行更正。

具体做法是：先将错误的文字或数字全部用红线予以划销;然后在划线上方用蓝字填写正确的记录;更正后
经办人应在划线的一端盖章以明确责任。划线更正时应注意以下几个问题：在划线时，如果是文字错误
，无锡公司注册流程，可只划错误部分，如果是数字错误，应将全部数字划销不得只划错误数字。划线
时必须注意使原来的错误字迹仍可辨认。

2.红字冲销法。

红字更正法是用红字冲销或冲减原记录数，以更正或调整账簿差错记录的一种方法。这种方法适应于记
账后发现由于记账凭证错误而导致记账错误的情况。红字记录表示对原记录的冲减。

具体更正操作方法是：例如记账依据的记账凭证中应借应贷的方向、科目或金额有错误，导致账簿记录
错误。首先用红字填写一张与原凭证相同的记账凭证，在摘要中注明注销××凭证，并用红字金额登记
入帐，以冲销原来的账簿记录，然后再用蓝字填写一张正确的会计凭证，并据以登记入账。应用红字冲
销法是为了正确反映账簿中的发生额和科目对应关系。

【例1】张芳出差，借差旅费4000元，开出现金支票支付。记账时本应贷记“银行存款”科目，却误记“
现金”科目，并已登记入账。其更正方法如下：

①用红字金额填制一张与原错误分录相同的记账凭证，分录如下：

借：其他应收款——张芳4000

贷：现金4000

②用蓝字填制一张正确记账凭证，其分录如下：

借：其他应收款——张芳4000

贷：银行存款4000

有时，根据记账凭证分别记入有关科目并无错误，但所填的金额大于应填的金额时，也可按照正确数字
与错误数字的差额用红字金额填制一张记账凭证，据以登记入账，以冲销多记金额，并在账簿摘要栏注
明“注销×年×月×号凭证多记金额”。

【例2】销售商品一批，收到购货方开出并承兑的商业汇票2500元，作为销售收入。如不考虑税金，在填
制记账凭证时，将金额2500元误记25000元，多记了22500元，并已入账。其误记会计分录为：

借：应收票1据25000

贷：商品销售收入25000

为了更正有关账户多记的22500元，就应用红字金额填制一张记账凭证。其分录如下：



借：应收票1据22500

贷：商品销售收入22500

根据此记账凭证登记入账后，使“应收票1据”和“商品销售收入”两科目原来的错误记录都得到了更正
。

3.补充登记法。

用补记差额来更正账簿记录错误的一种方法。主要适用于记账依据的会计凭证金额有错误，并且错误金
额小于应记的金额，导致账簿记录金额少记，而且会计科目及记账方向均无错误的情况下可用此种方法
。

具体做法是：填写一张记账凭证，其会计科目、借贷方向与原始记账凭证一致，但金额为少记金额。并
在摘要中注明补记××号记帐凭证少记的金额，并据以记帐。

【例3】收到某购货单位偿还的前欠货款4500元存入银行，在填制记账凭证时，将金额误记为5400元，少
记了900元，并已登记入账。更正时，应将少记的900元用蓝字填制一张记账凭证，并登记入账。其补充
更正分录是：

借：银行存款900

贷：应收账款900

根据此记账凭证登记入账后，使“银行存款”和“应收账款”两科目的原来错误都得到了更正。

画龙点睛—— 教您好点子

1.红字冲销法和补充登记法忌用

记账凭证不仅是登记明细账的根据，也是汇总登记总账的根据。在同一记账根据的基础上，如果总账未
记错，只是某一明细科目记错了数字，如果为更正这一明细科目差错，而采用了红字更正法或补充登记
法，势必影响总账发生变动，即将原来的正确数更正为错误数。

如果记账凭证正确，只是登记入账时发生误记，导致总账和明细科目金额的不一致，无锡公司注册小额
垫资，在月末结账前可以采用划线更正法进行更正。

2.红字冲销法和补充登记法妙用

有些过账笔误如金额误记，借贷双方数额相同、借贷方向没错但会计科目账户、借贷双方均重记或者漏
记等，这些并不影响会计账簿的试算平衡;以及某月份对某些总账与明细账户未进行核对，不能确保其一
致性，这些都可能形成过账笔误延续到月末结账后的以后月份发现。所以过账数字笔误跨月以及会计科
目串户等，不宜采用划线更正法。因为过账笔误跨到以后月份发现若采用划线更正法更正时，无锡公司
注册垫资，不仅会使账页更正数太多，而且会使账簿记录与结余数和月计、累计数不相符合;而且对于会
计科目串户等误记更正，会使误记注销数只能划线注销而无正确数可记，由于月份记账已经结束也会使
补记数无行次登记。

过账数字笔误跨月发现以及会计科目串户等过账笔误，可根据红字冲销法或补充登记法原理，不必编制
记账凭证，在发现时即将过账笔误直接在账簿中进行更正登记。如3月10日实现产品销售收入4500元，账
款暂欠。编制25号记账凭证正确，借记：应收账款4500元，贷记：产品销售收入4500元;但登记总账及明
细账时金额均误记为5400元。于4月10日与应收账款往来单位对账发现过账笔误，当即更正：对“产品销



售收入”(贷方)和“应收账款”(借方)总账(或科目汇总表)及其明细账科目均分别以红字冲销900元，并
标明3月10日25号记账凭证过账笔误多记，同时在3月10日25号记账凭证及其登记账页中补记注明过账笔
误多记900元，于4月10日更正。

在上述举例中，强调了不再编制更正的记账凭证，这是因为原记账凭证的编制是无误的，会计记账应保
持账证一致。对于过账笔误的原记账凭证及其账簿记录以及更正的账簿记录，都强调要相互注明，这是
十分必要的。这样，便于在账证中相互对照，也便于在账簿中作更正后的结余额和月计、累计数的修正
计算。

3.“跨年调整法”的运用

如果发现以前年度记账凭证中有错误(指科目和金额)并导致账簿登记错误的，应当用蓝字填制一张更正
的记账凭证，更正由于记账错误对利润产生的影响。

【例4】发现去年有一张管理费用支出凭证的金额本应是4500元，记账时误记5400元，则导致利润减少900
元。此时应作更正分录是：

借：现金(或其他科目)900

贷：以前年度损益调整900

补充登记法。

用补记差额来更正账簿记录错误的一种方法。主要适用于记账依据的会计凭证金额有错误，并且错误金
额小于应记的金额，导致账簿记录金额少记，而且会计科目及记账方向均无错误的情况下可用此种方法
。

具体做法是：填写一张记账凭证，其会计科目、借贷方向与原始记账凭证一致，但金额为少记金额。并
在摘要中注明补记××号记帐凭证少记的金额，并据以记帐。
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记了900元，并已登记入账。更正时，应将少记的900元用蓝字填制一张记账凭证，并登记入账。其补充
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借：银行存款900
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如果记账凭证正确，只是登记入账时发生误记，导致总账和明细科目金额的不一致，在月末结账前可以
采用划线更正法进行更正。

   一：重视合并财务报表，忽视母公司个别财务报表

   合并财务报表是反映母公司和其全部子公司形成的企业集团整体财务状况、经营成果和现金流量的
财务报表。合并财务报表所反映的会计主体是会计意义上的“主体”，合并财务报表不反映任何现存企
业的财务状况和经营成果。由于母、子公司之间业务的多元化和差异化、合并范围的影响以及合并抵销
过程中存在的一些问题，因此合并财务报表很难为投资者提供决策有用的会计信息。

   二：重视年报，忽视季报

   投资者往往重视对上市公司经过审计的半年报和年报的分析，并据此作出投资决策，实质上年报往
往掩盖了季度之间的波动，年报往往是较为滞后甚至严重滞后的会计信息，据此决策可能会受严重误导
。例如，2008年金融危机发生后，很多上市公司d一、二季度的季报数据还比较理想，从第三季度开始出
现了大幅度的波动和恶化，但从上市公司披露的2008年年报来看，大部分上市公司总体业绩同比却并没
有严重恶化，有些甚至还有不错的增长，这就是年报严重掩盖了季度之间的波动情况。

   三：重视报表数据，忽视数据的质量分析

   投资者在阅读上市公司财务报告时，往往直接拿财务报表数据进行盈利能力、偿付能力、运营能力
和发展能力方面的分析，而没有对这些数据进行一些必要的剔除(如对非正常和未实现利润的剔除、对不
真实资产和负债的剔除)和处理。一般投资者通常容易忽视对上市公司的收入和利润质量、资产和负债质
量、所有者权益质量等方面的深入分析。
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无锡无锡公司注册-金富财务-无锡公司注册垫资由无锡金富财务管理咨询有限公司提供。无锡金富财务
管理咨询有限公司（www.wxjfcw.com）是从事“无锡工商注册,无锡代办公司营业执照,无锡代办公司”的
企业，公司秉承“诚信经营，用心服务”的理念，为您提供优质的产品和服务。欢迎来电咨询！联系人
：高经理。
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